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PROJEKTNI ZADATAK / OPIS RADA
Položaj: Službenik projekta, specijalizovan/a za komuniciranje i informacije Zajedničkog tehničkog sekretarijata (ZST) za period 2014-2020 IPA programa za preko graničnu saradnju između Albanije i Kosova 
Lokacija: Kancelarija STP antene u Prizrenu, Kosovo
Opštiopis

Službenik projekta, sopeciolazovan  za komuniciranje i informacije će biti postavljen u kancelariji ZTS-a, Antena koja se nalazi u Prizrenu, on ili ona očekuje se da svoje radno vreme provede na terenu, pod jednakim uslovima u poseti korisnika projekta sa obe strane granice. Ovaj položaj uključuje najviše 180 radnih dana tokom trajanja ugovora. Službenik projekta mora potrošiti najmanje 75% radnog dana na odgovarajućoj lokaciji programa. Pod nadzorom vođe tima, odnosno predsednika Zajedničkog tehničkog sekretarijata, službenik projekta će biti odgovoran za sva pitanja koja se odnose na upravljanje i realizaciju programa, uključujući i koordinisanje konkretnih delatnosti koje zahtevaju duboko poznavanje domena programa. On ili ona će igrati ključnu ulogu u izveštavanju o sprovođenju ugovora za tehničku službu pomoći, upravljanje sa resursima, pomoć u pokretanju poziva za podnošenje predloga, monitorisanog polja projekta (naročito rezultat), procenu uticaja projekta u ciljanim opštinama, u pružanju strateških saveta  i geografskih područja gde je potrebno više podrške iz programa, prikupljanje podataka za godišnje izveštaje za nivo sprovođenje programa i pre svega podršku delatnostima vezanim za publicitet-i vidljivost informacija. Stoga on ili ona treba da raspolaže sposobnosti ili iskustva u oblasti strategije komuniciranja, odnosno predviđanja, kao i iskustvo sa donatorskim finansiranjem ili civilnim društvom. Iskustvo u praćenju projekata koje finansira Evropske unija biće dodatna vrednost
[image: image2.emf]
Zvaničnik projekta specijalizovan –a u komuniciranju  i informisanju će pokriti sledeće zadatka kao u dole navedenom: 

·  Preduzimanje svih mera  kako bi osigurao-a da program Call for proposals dostigne ciljne grupe u skladu sa zahtevima praktičnog Vodiča  i drugih relevantnih procedura  u potpunoj saglasnosti sa Operativnim strukturama;

· Pružanje administrativne i logističke podrške ugovornim organima, operativnim strukturama i Zajedničkom nadzornom odboru;
· Podrška sprovođenju programa pružanjem obuke i saveta potencijalnim kandidatima i korisnicima grantova za uspešno završavanje svojih projekata, koristeći priručnike, uputstva za primenu i izveštavanje konsultacije itd;

· Sarađuje sa organizacijama, institucijama i mrežama relevantnih pravnih lica za programske ciljeve;

· Praćenje sprovođenja operacija (u principu, učestvovanje i nadzornim posetama i izradu izveštaja monitorisanja);

· Obezbediti unošenje svih neophodnih informacija vezanih za projekat i program u Sistem monitoringa programa; redovno ažurira svoju bazu podataka sa najnovijim informacijama;
· Održavanje i redovno ažuriranje facebooka i web stranice programa;
· Pripremanje izveštaja, statistika i informacija o progresu projekata i sprovođenju programa kada se zahtevaju  od strane menadžera programaga;

· Doprinos u reviziji ili poboljšanju prognoze (vidljivosti) i plana komuniciranja programa;

· Podsticaj informacije, reklame i komuniciranja programa kao i njegovih rezultata;

· Podizanje svesti potencijalnih kandidata i šire javnosti o ponuđenim mogućnostima i  socijalno-ekonomskih dostignuća iz  programa;

· Savetuje dobitnike grantova u vezi sa informacijom, reklamom, vidljivošću i aktivnostima komuniciranja; 
· Svaki drugi zadatak  koji je povezan za sprovođenjem programa kao što se zahteva od strane rukovodioca  SPT-a.
Stručni profil:
Veštine i kvalifikacije:

- Univerzitetski stepen, poželjno magistarski stepen u disciplini koja se odnosi na ovaj profil. 
- Pisane i jezičke veštine na engleskom i albanskom jeziku;

- Poznavanje srpskog ili goranskog jezika  bilo bi  poželjno;

Opšte profesionalno iskustvo;
- Najmanje tri (3) godine opšteg profesionalnog iskustva u  upravljanju programima/projektima;

- Najmanje dve (2) godine u informacionim, publicitetskim i komunikacijskim aktivnostima u javnom ili privatnom sektoru.


Specifično profesionalno iskustvo


- Iskustvo u upravljanju i sprovođenju višestrukih komunikacijskih i informativnih zadataka kao što su: organizovanje događaja, upravljanje veb stranicama, produkcija filmova, TV ili radio emitovanje, priprema vesti i biltena;

- Iskustvo u pružanju obuke o informacijama i komunikacijskim veštinama i tehnikama će biti vredno;

- Iskustvo  u informativne i komunikacijske aktivnosti u projektima koji finansiraju međunarodni donatori i posebno;
- Aplikantu je potrebno imati Kosovsko državljanstvo.
Procedure za apikaciju

· Curriculum Vitae (CV)u obliku Europass na engleskom jeziku;

· Pismo motivacije na engleskom jeziku;

· Kopija universitetske diplome;

· Kopiju sertifikovanih obuka koje je kandidat pratio/la;

· Ostale potrebne dokumente. 

Interesovani kandidati svoje aplikacione dokumente treba da dostavljaju u obliku fizičke kopije od dana, 02. aprila 2019 do 16. aprila 2019 godine, do  16:00 časova na sledećim adresama:
Ministarstvo administracije lokalne samouprave
Bivša zgrada “Rilindja”, 12-i , sprat, Priština, Kosovo
Poštanks aadresa: 

Ministarstvo administracije lokalne samouprave
Adresa elektroske pošte:Hazbije.kelmendi@rks-gov.net
Subjekat: "Aplikaciija za zvaničnika projekta,  specilailizovanog za komuniciranje i informisanju za program MGS-a, Albanija - Kosovo”.

Samo  kandidati izabrani u užem krugu bit će  pozvani  na intervju.

Beleške:Samo primljene apikacije pre završetka određenog roka  na konkursu smatraće se razmatranim.
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