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i Repubhka e Kosovés

Répubhka Kosova-Republic of Kosove
¢ Aduanlsication § Qeveria - Viada - Government

ke OZb3— 7;)/5, 2 /\«?mzstrm e Administrimit té Pushtetit Lokal

R

Mingstarstvo Administracije Lokalne Samouprave
25 4 e 2/ Mﬁmsfrj of Local Government Administration

Prishtiné, 15.07.2021

Ministria e Administrimit t& Pushtetit Lokal, né mbéshtetje t& nenit 145 (pika 2) t& Kushtetutés sé
Republikés s& Kosovés., duke marré parasysh nenin 10 dhe 11 t& Ligjit Nr. 06/L -113 pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe té Agjencive té Pavarura, (Gazeta
Zyrtare. Nr. 7/01 mars 2019), si dhe duke u bazuar né nenin 8 t& Rregullores Nr. 02/2021 pér
Fushat e Pérgjegjésisé Administrative & Zyrés s¢ Kryeministrit dhe Ministrive Shtojca 9, nxjerr:

VENDIM
Shfuqizohet Rregullorja Nr. 04/2013 pér Njésiné e Administrimit t&¢ Dokumenteve, Arkivin
dhe Léndén Arkivore t€ Fond krijuesit konform rekomandimit nga Zyra Ligjore € Zyrés
Kryeministrit.
Ministria ¢ Administrimit t& Pushtetit Lokal, do ta njoftoj Zyrén Ligjore t& Zyrés sé
Kryeministrit me géllim q& Rregullorja Nr. 04/2013 pér Njésiné e Administrimit t&
Dokumenteve, Arkivin dhe Léndén Arkivore t€ Fond krijuesit, t& higet nga regjistri i akteve

nénligjore té miratuara nga Ministri.

Obligohet Ministria e Administrimit t& Pushtetit Lokal pér zbatimin e kétij vendimi.

Vendimi hyné né fuqi ditén e nénshkrimit.

ARSYETIM

Kjo rregullore shfugizohet me arsyetimin se kjo ¢éshtje tani rregullohet me Udhézimin
Administrativ (MAP) Nr. 01/2017 pér Administrimin e Punés né Zyré&, Evidencat Themelore dhe
Detyrat e Punés sé& Arkivistit.

-
Elbert Krasniqi, \ /)
Ministor i Ministrisé s& &hpinistrimit t& Pushtetit Lokal
.—-—--"-——._—.__

Vendimi i dérgoliet;  \_}

Tvim Berisha Z.v Sekn\f;zrit t¢ Pérgjithshém t¢ MAPL-sé;
Udhéheqéses t¢ Departaypentit Ligjor dhe Monitorim t¢ Komunave;
ZLyrés Ligjore t€ Zyrés sé¢ Kryeministrit;

Arkivit t¢ MAPL-sé.
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— wen 2000 200) Mfmstry of Local Government Administration

Pristina, 15.07.2021.

Ministarstvo administracije lokalne samouprave, u podrsci ¢lana 145, (tacka 2) Ustava Republike
Kosovo. uzimajuéi u obzir €lan 10. 1 11. Zakona br. 06/L -113 o organizovanju i finkcionisanju
drzavne administracije i nezavisnih agencija, (Sluzbeni list br. 7/01 mart 2019), kao i na osnovu
¢lana 8. Uredbe br. 02/2021 o oblastima administrativne odgovornosti Kancelarije premijera i
ministarstva. prilogom (9) donosi sldec¢u:

ODLUKU

1. O ukidanju Uredbe br. 04/2013 o Jednici za administraciju dokumenata, arhivu i arhivske
grade Fonda stvaralaca u skladu sa preporukom Pravne kancelarije-Kancelarije premijera.

2. Ministarstvo administracije lokalne samouprave, obavesti¢e Pravnu kancelariju-
Kancelariju premijera s ciljem kako bi se Uredba br. 04/2013 i Jednici za administraciju
dokumenata. arhivu i arhivske grade Fonda stvaralaca, ukloni iz registra podzakonksth
akata odobrenih od strane ministra.

3. Obavezuje se Ministarstvo administracije lokalne samouprave da primenjuje ovu odluku.

4. Odluka stupa na snagu danom potpisivanja.

OB RAZLOZENJE

Ova uredba se ukida s obrazloZenjem jer se ovo pitanje sada reguliSe sa Administrativim
uputstvom MJU-a br. 01/2017 o administraciji rada u kancelariji, osnovnim evidencijama i radnim
zadacima arhivista.

Elbert Krasniqi,
ministar Ministggglvgadministracije lokalne samouprave

Odluka se d{}sf'av}jq;_/f
e  [rim Berisha, zakmeik generalnog sekretara MALS-a;
e Rukovodiocu Pravnog odeljenja i moinitorisanje opstina;
o  Pravna kancelarija-Kancelarije premijera;
o Arhivi MALS-a.
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Ministria e Administrimit t& Pushtetit Lokal
Ministarstvo Administracije Lokalne Samouprave
 Ministry of Local Govermment Administration

Prishting, Daté; 08.07.2013

RREGULLORE NR. 0472013 PER NJESINE E ADMINISTRIMIT TE DOKUMENTEVE, ARKIVIN DHE LENDEN
ARKIVORE TE FONDKRIJUESIT

UREDBA Bii. 64/20130 JEDINICI ZA ADMINISTRACIJU DOKUMENATA, ARHIVA I ARHIVSKE GRADJE
STAVARAOCA FONDA

REGULATION NQ.04/2013 ON THE UNIT FOR ADMINISTRATION OF DOCUMENTS, ARCHIVES, ARCHIVE
MATERIAL AND CREATORS OF ARCHIVE MATERIAL



Ministria ¢ Administrimit t&€ Pushtetit
Lokal

Né mbéshtetje & Ligjit Nr.04/L-088 pér
Arkivat Shtetérore, Ligjit Nr.04/L-184 pér
Administrimin ¢ Punés né€ Zyre, Rrepullores
Nr. 02/2011 pé& Fushat e Pérgjegjésisé
Administrative t& Zyrés s¢ Kryeministrit dhe
Ministrive (Shtojca XII), Ministri i Ministrisé
sé Administrimit t€ Pushtetit Lokal,

Miraton

RREGULLORE NR.04/2013 PER
NJESINE E ADMINISTRIMIT TE
DPOKUMENTAVE, ARKIVIN DYE

LENDEN ARKIVORE TE
FONDKRIJUESIT

Neni 1
Oillimi

Me ki Rregullore péreaktohet puna dhe

metodologiia  «  punds  nl  njésing e
administrimit © dokumenteve mie arkivin dhe
fendin
ajésing e

arkivore 1@ Ministris® sé Administrimit
17 Pushtetit Lokal. Ministria La

Ministarstvo Administracije Lokalne
Samouprave

Na osnovu Zakona Br.04/1.-0880 drzavnim

arhivima,Zakona br.04/L-184 0
Administraciji rada u kancelariji, Uredbe Br.
022011 o  Poljima  administrativne
odgovornosti  Kabineta  Premijera |
Ministarstva-Dodatak XL, Ministar
Ministarstva Administracije Lokalne

Samouprave ,
Usvaja

NACRT-UREDBA O JEDINICI
ADMINISTARCIJE
UOKUMENATAARHIV I ARHIVSKE
GRADJE STVARAUCA FONDA

Clan 1
Cilj

Ministry of Local Government
Administration

Pursuant to Law No. 04/L.-088 on the State
Archives, Law No. 04/L-184 on the Office
Work  Administration, Regulation No.
02/2011 on the Fields of Administrative
Responsibilities of the Office of Prime
Minister and Ministries (Annex XII), the
Minister of the Ministry of Local Government
Administration,

Hereby adopts

DRAFT-REGULATION ON THE UNIT
FOR ADMINISTRATION OF
DOCUMENTS, ARCHIVES, ARCHIVE
MATERIAL AND CREATORS OF
ARCHIVE MATERIAL

Section |
Purpose

Sa ovom Uredbom se odredjuje rad i This regulation shall determine the work and

metodologija rada u jedinici administracije 7 work  methodology of the unil

for

dokumenata sa arhivom 1 arhivske gradie | administration of documents, namely archives

Administracije Lokalne

~ima

Ministarstva

Samouprave.Ministarstvo jedinicu

I

and archive materials of the Ministry of Local

Government  Administration.  The Ministry




administrimit € dokumenteve me |&ndén
arkivore dhe me arkivin gendroré pér
procedimin ¢ t& gjitha dokumenteve né nivel
t& ministrisé.

Neni 2
Pérkufizimet

Ministria ~ sipas késaj rregullore nénkupton
Ministrin€ e Administrimit & Pushtetit Lokal.

Njésia e administrimit t€ dokumenteve
(NJAD) - nénkupton njésiné organizative né t&
cilén kryhen t& gjitha punét e administrimit t&|
dokumenteve zyrtare, si¢ jané: pranimi ;
dekumenteve, pranimi i postés, hapia dhe|
sortretting i postéis evidentimi dhe bushkimi i
shkresave, vulosja e shkresave dhe Iéndéve, |
udhéheqgja e afateve t& punds. dérgimi i
akteve/shkresave dhe léndéve né procedim,
dérgimi i postés, shpérndarja
postés/shkresave dhe ¢ 1€ndéve, duke pérfshiré|
edhe postéa clekiropihe, vénia e tyre nd n.r,_r,c:_
¢ regjistraturés, si dhe mbajtia ¢ t& gjitha
vulave katrore dhe rrethore.

i

Fondkrijuesi - ninbupton instilucionin i cili

[piaté kryerjes s detyrave 1 punés krijon

dokumenata sa arhivskom gradjom i sa
centralnim arhivom za prosledjivanie svih
dokumenata na ministarskom nivou.

Clan 2

Definicije
Ministarstvo-prema ovoj uredbi
podrazumeva  Minisarstvo  administracije

lokalne samouprave.

Jednica administracije dokumenata-JAD-
podrazumeva organizacionu jednicu u kojoj
se vrie svi poslovi administracije sluZbenih
dokumenata, kao Slo suL-prijem
dokwnenaia,prijem posdie,otvaranje i kontrola
poste.cvidentiranje 1 ujedinijnie
dopisa,pecatiranje dopisa i predmeta, vodjenje
radnih rokova.slanje akata-dopisa i predmeta
ukbudujuéi 1 elektronsku poStu, njihovo
stavnjanje u amagacinu registra,keo 1 drZanje
svili Ghiuglaih § Setvrtastih pecata-Stavaraoc

fonda podrazumeva iostiwciju koji v toku
vrienja duznosti stvara materijal koji se Salje

shall have the unit for the administration of
documents for the delivery of all documents
at the level of the ministry.

Section 2
Definition

Ministry — shall mean the Ministry of Local
Government Administration.

Unit for administration of documents
(UAD) — means an organizational unit, in
which the work related to the official
document administration shall be carried out,
such as: receiving documents and mail,
opening and checking the mail, registering
and joining documents together, sealing
letters and files, managing deadlines,
forwarding mail and files for further
proceedings. submitting mail, disseminating
mail/letters and files, including -emails, filing
of all documents to the Registry Storage, as
well as keeping square and circle seals.

Creator of archive materials — means the
institution, which creates the material that is
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L

materialin, i cili dérgohet pér arkivim né

arkivin kompetent pas kalimit t& afatit t&
péreaktuar me ligj.
Lénda

regjistraturike - @&sht¢ material

burimor ose i reprodukuar i shkruar, i vizatuar,

1 .

1 shtypur, i fotografuar, i filmuar, i
fonografuar, magnetik, opik ose né ndonjé
formé tjetér i shénuar, i krijuar ose i pranuar
me veprimtariné dhe punén e personave

juridik& ose fizik& N& aspektin e mbrojtjes sé

saj aplikohen dispozitat e ligjit dhe @
dispozitave 1& tjera té cilat kané té béjné me
l&ndén arkivore.

LEanda arkivere - nénkupton shinimel ose
dokuinentet, pa marré parasysh vendin dhe
kohén e krijimit, formén dhe bart@sit té
dokumenteve n¢ (& cilin jané shénuar, t&
krijuara me punén dhe veprimiaring e
personave juridik dhe fizik, e cila éshtg me
réndési t& perhershme pér shkencén dhe
Kulturén dhe pér mbrojtjen juridike @
personave.

Pérzgjedhjn ¢ léndés arkivore gshté
proceduré profesionale ¢ cila ng harmoni me
dispozitat. pérzgiidhet nga matcriali/lénda
regjistraturik.

na arhiviranje u nadleZnom arhivu posle
isteka roka odredjenog prema zakonu.

Registarski predmet-je izvorni materijal ili
reprodukovani,pisani.crtani §tampani,slikani.f
ilmovani fonografikovani,magnetni optiki ili
u nekoj drugoj formi zabeleZen stvoren ili
primlijen sa delatnoféu i radu pravnih ili
fizickih lica.Sa aspekta njene zadtite se
primenjuju zakonske dispozicije i druge
dispozicije koje se ti¢u arhivske gradje.

Arhivska gradja-podrazumeva podatke ili
dokumenta,bez obzira na mesto ili vreme
stvaranja,formu i nosioce dokumenata u kome
st zabaleZenistvoreni radom i delatnoséu
pravnih i fizickih licakoja je od stalne
vaZnosti za nauku i kulturu i za pravnu zastitu
lica.

Izbor arhivske gradje-jc profesionalna
procedura koja u skladu sa dispozicijama.se
bire od materijula-predmeta registracije.

submitted to the competent archives after the
expiration of the deadline set by the law.

Recording material - means original or
reproduced materials by legal or natural
persons, such as:  manuscripts, printed
records, drawings, photographs, stamps,
audiovisual materials, electronic materials,
Legal provisions related to the archive file
shall be applied for the protection of the
recording material.

Archive file - means records or documents,
regardless of the place and time of their
creation, form and owner created throughout
the work and activity of the natural and legal
persons, which are of permanent importance
to the science, culture, as well the legal
protection of persons.

Selection of the archive material - means a
professional procedure which is selected from
the recording file in harmony with the
provisions.
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| keté elemente identifikuese.

Akti/Shkresa - &shté ¢do pérpilim i shkruar
me ané té cilit fillon, plotéson, ndryshon,
ndérpritet ose pérfundon ndonjé veprim
zyrtar.

Lénda - ésht€ pérmbledhja e & gjitha akteve
dhe e shkresave tjera pércjellése té cilat kané t&
béjné me t€ njéjtén ¢Eshtje ose detyré e g
pérbejnk njé 18rési t& vegants.

Shtojea - &shté pérmbajtje e shkruar tabelg,

.

grafikon, vizatim, hartf ose mjet fizik i

bashkangjitur ne¢ shkres¢ si déshmi e
pérmbajtjes sé saj.
Pasja - C:hi? p¥rmbledhja ¢ dy ose md shami

lEndeve, & cilat kané (€ bijn¢ me materie t&
njéjte.

Arkivi - Ushté pjesé pérbirésc
adininlsteimin ¢ dokumenteve

st njisi

e njdsisé ﬁmm
e

vaganet organizative, né té cilén ruhen 1éndét ¢

perfunduara, regjistrat/evidencal mbi aktet dhe
Iéndét, si dhe materiali tjetér si dokument

regjistruar, derisa % dorfzohet arkivi
Lampetent. Arkivi naund 8 o n..:a.*
B8 ményr? clektwpdke, por githsesl duher 8

| elemente identifikacije.

Akt-Dopis - je svaki pisani akt sa kojim
potinje.dopunjuje,menja,ili se prekida ili
zavriava neka sluZbena delatnost.

Predmet-je zbir svih akata i drugih prate¢ih
dopisa koje se ti¢ istog pitanja ili zadatka a
koja sadrZi jednu posebnu celinu.

Dodatak- je kratak sadrzaj
tablica,grafikon.crteZ karta ili fizicki predmet
pridodat dopisu kao dokaz o  njegovom
sadrZaju.

5 L1
Lil vini

predimeta,s koje se

¥

Dosije-je zbir dva
tuidu iste matarije.

Arhiv<je  sastayni deo  jedinice za
administraciju  dokuincenata poscbna
organizaciona jedinicau kojem se &uvaju
zavrSeni  predmetiregistri-evidenecije o
aktima i predmetimakao i drugi materijala
kao registrovani dokumenat,dok se ne predje
nadleZnom arhiva Arhiyv se mode organizovati
i lektzoushi nadinali svakako treba da ime

ili

Mail (letter) - means any written drafting, by
which an official activity shall be started,
changed, terminated or concluded.

File- means a collection of all acts and other
accompanying documents related to the same
issue or duty, comprising a special entirety.

Annex - means a written compilation
respectively table, graphics, drawing, map or
other means, which is attached to a letter as
evidence its content.

Dossier - means a collection of two or¢ more
files related to the same material.

Archives - means an integral part of the
document administration unit or a special
organizational unit, in which completed files,
registers (evidences) on acts (letters) and files,
as well as other material are stored until are
delivered to the competent archive. The

i alzo be organized electronically,
but it should have identification elements.

archive a0 |




Depoja e regjistraturés - pérfshiné ruajtjen
fizike dhe elektronike t¢ dokumentacionit
zyrtar® né lokacionin ku sistemohet dhe
radhitet materiali regjistraturik i t& gjitha
strukturave organizative t& institucionit
pérkatés.

Neni 3
Njésia e administrimit t¢ doknmenteve
1. T¢ gjitha aktet zyrtare q¢ kant 1€ béjné me

Ministring, duhet t& kalojné pérmes NJAD-it
1€ Ministrisé,

2 Am m_:rm punét. ﬁ_w wmum @ _um_sm me,
VoatrsHimin, evidentlunie, ol “&r.xm
J8ve, Ve amﬁm_:zs ¢ postés.

|
Ty q-l.r__r.r

klasifikimin dhe arkivimin, vendosjen, ruajtjen

dbe mibajtien ¢ evideneds libria aitkiver,
yicdare materiahit dhe dorézimin ¢ lindss
arkivors, gigurohen pérmes NIAD-it dhe

Al LTy |
Arkivit t& Ministrisé.

3, Persant 1 autorizuar pdr 18nddn arkivore,

ot Yoy T?. O S 1 -y W
_._w. 5 LA

L e ] i
il Lo o e

i ELERETA

parapari me dispozita ligjore, pérkaté:

fult nie |

Magacin registra-obuhvata fizitko Cuvanje i
elektronsko sluzbene dokumentacije u lokaciji
gde se smesta
matareijal svih  organizacionih
odredjene institucije.

struktura

Clan 3

Jedinica administracije dokumenata

1.5vi  sluzbemi  akti  koja se  ticu
Ministarstva,trcba da predju da predju preko
JAD Ministarstva.

2.8vi vcm.cs koji se ticu
___,.,_ ntrole,cvidor il sl .r..E(
predmeta, akata, Jnﬁm kalifikaciju i
m%?.?m:.? ?:S«.:.n:_a S:..::n i odrzavanje

cvidencije uarhivsko] knjizi,podele materijala
i predajy arhivike gradjese obezbedjuju

preko JAD i Arhive Ministarstva.

a  arhivskoj gradji,se

réenc predmete i«
i P,
I ! ! el ey

:?:ﬁo:a:E;;_:.E.c

i

o ___ :; il

gde se slaZe registrovani |

| matetial

1ie
g |

Registry Storage - includes physical and
electronic storage of official documentation
into the location where recording material of
entire organizational structures of the
respective institution is systemized and put in
order.

Seetion 3
Unit for administration of documents

All official acts related to the Ministry,
shall go through the UAD of the Ministry.

2. All the works related to receiving,
contralling classifying, registering,
alignment, mail delivery, classifying « and |

archiving, storing and keeping of evidence in
the Registry Book, separating and archive
Lall be ensured by the UAD »
Archive of the Ministry.

1. The avthorized person for the archive

maturial h _: be cw.:wu.u.__ 1o zave  the
comj pleted and other files up to the expiry of
the .é: ne  foreseen  with the legal M



dispozita t& késaj rregullore.

4, Pérgjegjési i NJAD-it pranon, evidenton,
ruan, rregullon dhe pérpunon léndén arkivore,

5. Pérdorimi i léndéve arkivore pér nevoja
shkencore dhe puné profesionale apo nevoja
tjera, t& cilat jan€ né interes pér organet,
organizatat, institucionet, mund t€ béhet vetém

me leje t& posagme t€ l8shuar nga Sekretari 1]

Pérgjithshém i Ministrisé,

Neni 4
Funksionet e njésisé sé administrimit ¢&
dokumenteve

1. NJAD kryen kéto funksione:

= & P,
_..m_.ﬁ.‘

! 1 pranimin, hapjen, kontroll's
evidentimin ¢ postés;

1.2 vénien € vulls s¢ pranimit;

1.3 signimin e shkresave dhe Wéndéve:

dispozicijama ove uredbe.

4.0dgovorni JAD-a prima, evidentira, ¢uva,
reguliSe i obradjuje arhivsku gradju.

5.Kori¢enje arhivske pgradje za naudne
potrebe i profesionalni rad ili druge potrebe,
koji su od interesa 7a
organe,organizacije,institucije moZe se uzeti
samo uz  posebnu dozvolu  izdatu od
Generalnog Sekretara Ministarstva.

Clan 4
Funkcije jedinice za administraciju
dokumenata

1.JAD-a vr§e sledede funkeije:

1.1 prijem.otvaranje.kontrolu { evidenciju

poste,
1.2 stavljanje prijemnog pedata,

1.3 signiranje dopisa i predmeta,

provisions, respectively with the provisions of
this regulation.

4. The responsible person of the UAD shall
receive, register, save, arrange and process the
archive material.

5. The use of the archive material for
scientific needs and professional work that are
of interest to the organs, organizations,
institutions shall be done only with the special
permission issued by the Secretary General of
the Ministry.

Section 4
Functions of the unit for administration of
documents

following acti

3 S

1 ~__.—_4.J.- L1

1 serform

1.1. receiving, opening, controlling and
registering of mail;

1.2 stamping the incoming mail;

1.3 marking of letters and files:

4 ragistering of letters:

1.5 the technical-administrative




1.5 pérpunimin administrativo-teknik i
shkresave/léndéve;

1.6 dérgimin e shkresave/léndéve né
puné;

1.7 udh&heqjen e afateve (& pungs;
1.8 dérgimin e postés; dhe

1.9 pérgatitien dhe dorézimin e
dokumenteve né arkiv /arkivim.

2. Pérgjegidsi i NJAD béné edhe regjistrimin
dhe ruajtien elektronike t& dokumenteve,

Neni §
Pranimi dhe shpérndarja ¢ postés sé
ministrisé

Praniini i postés béhet nga zyrtari pSrgjegits
nd NJAD-in ¢ Minisiis€, 1 cili b&né hapjen,
evidentimin, Klasifikimin. dhe shenjizimin,

1.5 aadministrstivno-tehnéku obradu
dopisa-predmeta,

1.6 slanje dopisa-predmeta u radm,

1.7 vodjenje rokaova za rad,
1.8 slanje poste,

1.9 pripremanje i predaju dokumenata u
arhiv-arhiviranje
2.0dgovrni u JAD wvr8i registraciju i
elektronsko ¢uvanje dokumentacije.

Clan 5
Prijem i podela podte ministarstva

Prijem poste vi$i od odgovronog
siuzoenika u JADD -u Ministarstva.koji vrsi
otvaranje.cvidentiranje.klaisfikaciju i
oznacavanje.

8¢

processing of acts and subject files;

1.6. sending acts/letters, particularly files
for further processing;

1.7 managing deadlines;
1.8 delivery of mail and

1.9 preparing and delivering documents to
the archive/archiving.

2. The responsible person of UAD shall also
register  and  save the  documents
electronically.

Section 5
Receiving and dissemination of the
Ministry's mail

i The mail shall be received by the responsible
person of UAD of the Ministry, which shall |
be responsible to open, register, classity and
' mark the incoming mail.




Neni 6
Evidentimi i l&éadéve protokolli bazé

1. Protokolli bazé plotésohet sipas sistemit t&
shenjave t& klasifikimit dhe numrave themelor.

2. Me shenjen e klasifikimit shenjézohet akti
sipas temést, né numrin themelor shé&nohet
lénda ¢ ¢do akti t& pranuar dhe protokollohet
sipas radhés né librin e protokollit.

3. Né kuadér ¢ strukturave t¢ ministrist. duke
filluar nga Kabineti i Ministrit, si dhe ¢do njési
organizative, duhet t& ket kodin e veganté me
numrin pérkatés, si vijon:

3.1 Kabineti 1 Ministrit - 1:

1.2 Zyra e Sekretaril (& pérgjithshém -
I

1.3 Departamenn pér Baohk?y odm
dhe Zhvillim Rajonal /DBZHR - J1i;

Transparencé Komunale /DPTK - TV

1

Clan 6
Evidentiranje predmeta osnovni protokol

1.0snovi protokol se popunjava prema sitemu
znakova klasifikacije sa osnovnim brojevima.

2.8a znacima klasifikacije se obeleZeva akt
prema temiu osnovnom broju se pife
predmeta  svakog  primljenog  akta |
protokolise se prema redu u knjizi protokola.

3.U sklopu struktura ministarstva,pocevsi od
kabineta Ministra kao i svake organizacione
jedinicetreba da ima svoj posebna kod sa
doti¢nim brojem.kako sledi:

3.1 Kabinet Ministra-I

3.2 Kanceiarija generalnog sekretar -11,
33 lprava za Swedzju 1 Regionalni
Razvoj/UARR-III,

14 Uprava za Porformansu i Op&tinsku

Transperentnost/UPOT-1V,

Section 6
Basic registration of files

1. The basic registration shall be completed
according to the system of classification and
ordinal numbers.

2. The mail shall be registered with the
classification sign according to topic, ordinal
number and registered in the registry book
according to order.

3. Each unit of the Ministry, including the
Minister’s Cabinet shall have its special code
with the respective number, as following:

3.1 Minister’s Cabinet - |

3.2 Office of the Sccretary General - |1

3.3 Department of Regional Cooperation and
Development/DRCD - [

3.4 Department of Municipal Performance
and Transparency/DMPT - TV




3.5 Departamenti pé Integrime
Evropiane  dhe  Koordinim &
Politikave/DIEKP - V;

3.6 Departamenti Ligjor dhe
Monitorimin e Komunave/DILMK -
VI

3.7 Departamenti i Financave dhe
Shérbimeve té Pérbashkéta (DFSHP) -

VII:

3.8  Divizioni 1 Auditimit @
Brendshém/DAB - VIII;

3.9 Divizioni pér Komuaikim Publik

/DKP - IX:

3.10 Divizioni pér Prokurim (DP) - X.

1. Shenja ¢ klasifikimit dhie numii themelor i

__r:r s pérkatése nuk ndiyshohet glatd vitit)

.W —.ﬁ.. y.z!T_ e,

T
RHES A et :+ a 7. LY . il

g a4 e dogé :

vuly

sl l_“.—_.,r ..-. il aaiil

_ té __7_: & protokollit,

| 5. Shénimi i 1€ dhdnave né librin ¢ protokollit | S
oot

i
|

3.5 Uprava za Evrsopske Integracije i
Koordinaciju Politika-UEIKP-V,

3.6 Prvana Uprava |
Opétina/PUMO-VI,

Monitorisanje

3.7Uprava  Finansija 1 Zajednickih
Sluzbi/UFZS-VII,

3.8 cdseka za Unutra¥nju Reviziju/OUR-
Vi,

3.9. Odsek za Javnu Komunikaciju/OJK-
IX,

3.10. Uprava za Nabavku/UN-X,

4./naci klasifikacije 1 osnovni broj doti¢nog
predmeta se  ne manja v toku  dotitne
godine

?v&cr mca._ﬁf w::ﬁ ﬁﬁﬂoxc_g se vréi
) A T __,. 1 datl

_,.“_.J:__...:._i, w.:.:rr

iyt
SV

s

fasne w dolicnim

:::or:E

3.5 Department of European Integration and
Policy Coordination/DEIPC - V

3.6 Department of Legal Affairs and
Monitoring of Municipalities/DLAMM- V]

3.7 Department of Finances and Joint
Services/DFJS- VII
3.8 Division of Internal Audit/DIA - VI

3.9 Division of Public Communication/DPC-
X ﬁ

3.10 Division of Procurement/IDP- X m

4. The classification sign and ordinal :E:vrw
of the respective file shall not be szm&
during the respective year.

5. The data in the registry book shall be
written with the pen in handwriting and
cie in the respeetive columns of the |

Ev?:v book.



6. Né mbarim t& vitit, libri i protokollit
mbyllet me shénimin zyriar t€ numrit t& fundit,
duke konstatuar se sa léndé jané protokolluar
gjaté vitit pérkatés.

7. Me rastin ¢ mbylljes s& librit t& protokollit
shénohet data dhe vula, ndérsa nénshkruhet
nga punétori i cili ka gené 1 autorizuar pér
mbajtjen e librit t& protokollit.

Neni 7
Detyrat ¢ pérgjegjésit t& NJAD-it

1. Neépunési 1 cili Csht€ 1 ngarkuar me
menaxhimin zyrr @ NJAD-L ¢do aki g€ e
, kollojé, duke véné vulén
zyrtare & pranimit (& ministrisé né kéndin ¢
djathié € fages s¢ paré,

non, dubet ta p

2. Brenda

shénohet:

s€ wvulés sé pranimit|

|

duta ¢

shenjis

A |

2.1 Te rubrikn Jdata shénohet
prositnit il aktil ng NJAD @ m

22 Te rubrike njésia

rpanizative

6.Na kraju godine knjiga protokola se zatvara
sa obelezenim poslednjim sluZbenim brojem
Konstatujuci koliko je predmeta
protokolisano u toku doti¢ne godine,

7.Prilikom zatvaranja knjige protokola se
upisuje datum i pe€ata potpisuje se od
ovla§¢enog radnika za odrZavanje knjige
protokola.

Clan 7
Obavaza odgovornog JAD-a

1.5lutbenik koji je zaduZen sa menadZiranjem
JAD-a svaki aki koji primatreba da ga
protokolise,stavijajuéi siuZbeni peéat prijema
ministarstva u donejm desom uglu prve
strane,

2.Unutar znaka pecata prijema se upisuje:
2.1 Kod rubrike datum upisuje se datum
prijema akia u JAD minisarstva,

72 Kaod jednice organizaciona jedinica se

1

6. The registry book shall be closed at the end
of the year with an official note of the last
number ascertaining how many files were
registered throughout the respective year.

7. When closing the registry book the date
and stamp shall be also placed. while the book
shall be signed by the person responsible for
the registry book.

Section 7
Duties and responsibilities of UAD

I. The responsible official for official
administration of UAD shall register and
stamp the incoming mail on the right side of
the first page.

2. The following information shall be written
under the stamp:

2.1 The date of the receipt of the letter in
the 1TAT)Y of the Ministry shall be written
on the date column:

2.2 The code of the organizational unit c.,_




. Ak

shénohet kodi i njésisé organizative té

aktit;

upisuje kod organizacione jedinice akta,

2.3 Kod rubrike broj predmeta se upisuje
znak klasifikacije i osnovni broj akta,

2.3 Te rubrika numri i lendés shénohet
shenja e klasifikimit dhe numri themelor

i aktit;

24 Te rubrika shtojea shénohet sa| 2.4 Kod rubrike dodatak pide se koliko

shtojea i ka akti; ﬂ dodataka ima akt,
2.5 Te rubrika vlera shénohet viera e 2.5 Kod rubrike vrednost se upisuje
aktit. vrednost akia,

3. Pas protokollimit & aktit librin e 3.Posle protokolisanja akta u  knjigu

m:ﬁoro_m kurir podte JAD-ministarstva isti

i
protokollit, _,,._:Jm_.:amamam i ﬁomﬁnm m NJAD- : 1@

| P71 Rar sidiin aht dubel o dEpo) pf ake aebs du polalje u wrganizaciony jednicu |
Wesiug v alive ¥ cilds | mr.:m adrosuar | Kojo) je adresiran akl.
| 3 £ 3¢
akti.
Neni 8 Clan 8

_ Linda arkivore Arhivska gradja
_. 1o Gde Hndd wkivore Sehté ¢ :E_.___ wonee ligl, ' Svaka  arhivske wadja  je  zadticena
pava T2t ,2_: ngs koha, veadi &F En:w:ﬁ s sakonom,  nezavisno od  vremenamesta _
. oh &% dhe of pron®al € Lgt B0 aulle svmemieke Ge Gma 1w Gjjem

e duhot-18-subet plie Kol 181 vaesistvu U gdaise nadaes ] | U Za

adredjeno vreme prema Er modavetvi pa

A o arhiiskod _

the mail shall be written on the
organizational column;

2.3 The classification sign and ordinal
number of the mail shall be written on the
number of file column;

2.4 The number of annexes shall be
written on the annex column;

2.5 The value of the mail shall be written
on the value column.

3. The postman of the UAD shall submit the
mail to the addressee following the
registration of the mail in the Registry Book.

Section 8
Archive Material
1. All archive material, irrespective ol the
time, place z_,& manner of creation, holder,
shall ke protected in
as well stored for an

ISt
clitfal
RTATEY (U FERRTAE th thi L

PATHE aealinn

indefinite pertod of time in a¢cordance with
the applicable legislation on archive material




2. Lénda arkivore e vendosur né arkiv &shté e
parevokueshme dhe e patjetérsueshme, dhe
nuk mund t& asgjésohet apo té kegpérdoret.

3. Askivisti duhet t& ruajé fshehtésing e
dokumenteve sekrete t& léndés arkivore té cilén
e ka pranuar,

4. Nése krijuesi apo zotéruesi i léndés arkivore
nuk e mirémban léndén arkivore, pérkatésisht

nése ckziston frika se né nj& ményré apo tjetér

lénda arkivore mund & d&mtohet apo
asgj¥sohet, atdherd personat ¢ autorizuar, né
vum 8 q 2Jit prrkatés, duhet t2 marrin masa

1 TR, ]
i i 1 u..r_:.

padiibajtion

‘_L_

_

e

! “(a:....—.r b E.w.r_(:ﬂ 3
|
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5. Materiali urkivor duhet té _;:. t né objektin,

gt i t.:a_.c 1 kishiet pér ruajtie, Objekil duhet
i ..L.. i ___L il dhe “ ...“L.r__r... T
zjarri e ngn edo dfrotucs HelBe
i..awu @
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2. Arhivska gradja stavljena u arhiv je
neodredjena i neotudjiva, I ne sme se unistiti
ili zlaoupotrebiti.

3. Arhivista trab da ¢uva tajnu tajnih
dokumenata arhivske gradje koju je primio.

4.Ako stvaraoc il lice koje poseduje predmet
arhivske pradie ne odrzava arhivsku
m_.m&: ako postoji bojazan da ne na ovaj ili
onaj nacin arhivska gradja se moze oStetiti ili
Ea:: onda ovlaséena lica na osnovu

amom Zakona treba da preduzmu mere za
adedpvanie aftivske grads

of

(

o L.

ks

e .,.,‘..:f-

Arhivksi material treba da se duva n
K koji .._t::.?é uslove  za
:E._wﬁ tete da bude pegedan 1

veue [ svake druge 3ete,

m.

P
A

i 3,_...“ Pavsinn

|

2 The archive material shall be irrevocable
and inalienable and cannot be destroyed or
misused.

3 Archivist shall keep secrecy of the
confidential documentation of the archive
material that he/she receive.

4 The authorized persons shall take measures
for preservation. protection and maintenance
of the archive material in compliance with the m_
applicable Law, if the creator or holder or
archive material does not maintain the archive
material, respectively if there is a fear that an
aschive material m be  dumaged
,533,:&

ar i

5 The archive material should be preserved at
the facilities. which fulfill the conditions of
presecvaricn.  Facility should be appropriste
and protected from moisture, fire and any
other hazard.

Seetion 9
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béhet pérmes librit intern t& dorézimit.
Dorézimi i postés personale béhet pérmes

librit pér pranimin e postés personale.

2. Secili akt zyrtar duhet t& pérmbajé kéto
shenja:

2.1 Shenjén e ministrisé, numrin e aktit
zyrtar, datén dhe vendin me shenjén e
kategorizimit;

2.2 Adresén e pranuesit. titullin e ploté
dhe seling ¢ pranuesit;

2.0 M tekst Giathes

T

|

“_

25N aga  ana ¢ djathid
adrohkruhet porcon? §autorizeay of dhe
vihet wvula 0l anén ¢ majié 8
nénshkrimit t& personit n¢ ményré gé
vula do t& mbuloi aférsisht '4 e
nénshkrimit:

2.4 Yula shérhen (i t8 vértetuar aktin
mitestik zyrar 8 cilin po 1 |
institucioni:

25 Mo ywild vulosel vetdm at
dokumente  2he  ahkre 4t jané

Enshkrugrnga personi | apiotizuar

vr§i preko interne knjige predaje.Predaja li¢ne
poste se vrdi preko knjige za prijem li¢éne
poste.

2.8Svaki sluzbeni akt treba da sadrZi sledece
make:

2.1 Znak ministarstva,broj  sluZbenog
akta.datum [  mesto 1 znaka

kategorizacije,

2.2 Adresu primaoca,puni naziv | sediste
primaoca,

2.7 U (ekstu sa desae strane, s¢ poipisuje

oviuSieno liee 1 stavtja se pedat na levoj |
strani potpisa lica da bi (a taj natin pecat |
pokrio priblizno /& potpisa.

24 Petat slui oradi provere sluzbene
tatnosti koje izdaje iostitucija,

-

%

£ 53

Jefatom se pocatiraju samo

dokuine " dopist koji .
potpisani od oviadéenoy leca, |

akta

Ministry shall be done through an internal |
book of delivery. Personal mail delivery shall
be done through a book of personal mail
delivery.

2. Each official act shall contain the
following signs:

2.1 Ministry’s sign, official act number,
date and place with the classification |
code; ,

2.2 Recipient’s address, full title and
headquarters;

2.3 The authorized person shall sign on |
the right side of the text. while the stamp |
shall be placed on the left side of the |
signature of the person by covering
approximately ¥4 of the signature.

24 The stamp shall serv

official authentic act i
institution.

e to certify an
mm:naww.aﬁ

25 Only acls, documents and letters,
wlhicl are signed by an anthorized person,

shall be stamped.



| pérdorimin ¢ vulé

|

2.6 Né tekst, nga ana e majté, shénohen
shtojcat eventuale pércjellése t& aktit
kryesor zyrtar;

2.7 Teksti i aktit duhet t€ jeté i qartd, i
lexuesh&ém dhe i dukshém.

3. Pércaktimi i formds, pérmbajtjes.
pérdorimit, ruajtjes, si dhe pérgjegjésia pér
s duhet té béhet né pajtim
me Udh8zimin Administrativ Nt.07/2008 pér
vuia af institucionet e Qeverisé (& Republikés
sé Kosovés.

Meni 10
Cregjistrimi i aktoye

2.6 U tekstu ,sa leve straneupisuju se
ventualni prilozi glavnog sluZbenog akta,

2.7.Tekst akta treba da bude jasan gitljiv i
vidljiv

3.0dredjivanje forme, sadrZaja, kori¥éenja,
Suvanja kao i orgovornost za kori§¢enje
pefata treba da se uradi u skaldu sa
Administrativiim  Uputsivom  Br.07-2008 o
petatima u institucijama Viade Republike
Kosova,

Clan 10

Brisasje akata

1. Cre rh..,.::: i oabtove 8 ministris, |.Brisanje  akata  Ministarstva  s¢ widi
ﬁ_F hnpar ooy ttiimin né rgurikat _qu__n:. i doticiim rubrikaims
pithiaftse 8 protokollit. Shinchet dala e protokoela Upisuic ge datum beisanje i znacip
o .r_.”. ol dbe shepist, o pErpudy ..&__ skiadu s L.,.s.__. ,. ove uredbe.
nenin 6 € késaj _.FE._::_N. m
{2 Pyedmet koji se éuva u Arhtvi JAD-
i .1_.: m... il raliet A Akivid ¢ NIADS( te) am v do odredienog rokafuva se n
lori ne afaliy ¢ coktua ; e __ I repistiatorn. w hoeme ge stavlay
:..,.__mA L PRSI T S R WL devqeiny 1En e _: T__ _.J.n. r.::. P ...:H;._?,.T:.“ 1

—
Ln

| sign

{a  m

2.6 The eventual accompanying annexes
to the main official act shall be noted on
the left side of the text;

2.7 Text of the act should be clear,
readable and visible.

3. The form, content, use, protection as well
responsibility for the use of stamp shall be
defined in  compliance  with  the
Administrative Instruction No. 07/2008 “On
Stamps of the Institutions of the Government
of the Republic of Kosovo.

Section 19
The cancelation of mail registration

1. The registration of Ministry’s mail shall be
cancelled by noting the cancelation of mail

resivtration on the respective column, The |

and date of the cancelation of mail
registration shall be done in compliance with
the Section 6 of this Regulation.

A_rJ_.M.; _r -1.__ q_.. ._... Il _) ﬁJ o J.“HA_‘“n.__m«n._

he stored in a :.._7:, where materials




shenjave (¢ klasifikimit, datave dhe numrave
themelor ¢ librit t& protokollit.

Neni 11
Pérgatitja e postés

1. Postén e ministrisé e pérgatité pér dérgim
zyrtari 1 ministrisé i cili &shté krijues 1 |&ndés,
dhe Emﬁ sjell t& shpérndarési 1 postes jashté

klasifikacije datumima i osnovnim brojevima
knjige protokola,

Clan 11
Pripremanje poste

1.Postu ministarstva priprema za slanje
sluzbenik  ministarstva,koji  je  stvaraoc
predmeta,zatim donosi kod postara poste van

Ministrisé. Té gjitha 1&ndét e pranuara Qma_ ministarstva.Svi primljeni predmeti u toku

dites deri né orén 12.00, duhet @& J&gohen &
ajéitin ditt pér ku jand adresuar. Posta
urgjente, ¢ pranuar pas mbylljes s€ librit &
dtrgesave, dérgohet ditén ¢ nesérme.

= {4} 1

¢ __..
dquhel o hend t

cilat dic

wolien aktet oyilare, 2. Zadfovi
:r__c_ .4__2.. the Lo iucshem, | trebaju

dana do 12.00 ¢as. Ticbaju se slati istoga dana
gde su adresirani.Hitna posta primljena posla
zatvaranje knjige slanja3alje se narednog
dana.

L:
bit

kojima s¢ Solje
tacno pisanl |

slubena psta

¢itliivi,naziv |

tituet i dii ;a:..; \ a_,m:am:m_ dhe shenjat ¢ adresu posilajoca i zanke svih akata koji se
I gt gkiey .‘_.. W.Ca. aond zaf, U0 e nalaze u zarfienaziv primacca podilike |
planuusit 18 a esés dhe selind ¢ pranuesit 1@/ sediste primaoca posiljke.

dérgesés.

tha Jevacsdr o Ve st ke va gpoila od vrednosi kagr  suddska
oy shkresat  sekrete dhe akiot gé z_ﬁs.ﬁ&:_ %E: koil se  procenjuju kao
RO i1 vegaitn, B8hE e ohiligue _ bavaeno jo shatt areporpéliivo,preka
¥ ditrgoh komadide, ploahes TbEt 18 Ikinira podic iaistarsive.
._,m:. qve, tiga shplrodardsi | postds 58
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are placed according to classification sign,
date and ordinal number of the registry book.

Section 11
Mail Preparation

1. The Ministry’s mail shall be prepared for
delivery by an officer of the Ministry, who is
the creator of file. All materials received
during the day until 12.00 o’clock shall be
submitted at the same day to the addressee.
Urgent mail, received after the closure of the
delivery book, shall be submitted the
following day.

2. The name and address of the deliverer on
the envelope as well as the signs of all
outgoing  mail.  recipient’s  title  and
wadquarters shall be written precisely and
legibly.

2 Al vphuable  deliveries  {court  acts.
confidential letters and acts that are assessed
shall bhe delivered wurgently,

ivery hook by an authorized

officer of the AMinistry.




4, Zarfet me aktet sckrete dhe akiet e veganta,
duhen t& vulosen dhe t¢ mbyllen me vulén e
ministrisé, apo me dyllé t& shkriré n¢ mes t&
zarfit.

5. Né librin ¢ post¥s s¢ ministris¢ duhet t&
regjistrohen t& gjitha dérgesat q€ dérgohen né
posté. Libri shérben si evidencé dhe déshmi
pér dérgimin dhe pér arsyetimin e t& hollave té
paguara pér shérbimet postare.

Neni 12
Arkivimi i léndéve
| Fa " .
(8 Cudy MEnd8 & keyer shiuwhot me shonB 18
cakiiaz, ¢€ bazd 2 48 cilgs bghe! kasilAimi
vdve akivimi. Kjo mdny€ o siguron g -ndjen e

ndeve @ cakuars

e punds

U1 Tl
_ Ninistra;

4.Zarfovi sa tajnim aktima i posebnim aktima
treba dase pelatiraju i zavore sa pelatom
ministarstva,ili topljenim voskom na sredini
zarfa.

5 U knjigu poste ministarstva treba da se
registruju  sva podiljka koja se dalje
postom.Knjiga sluzi kao evidencija i dokaz o
slanju i opravdanju novea placanog za
posdtanske usluge.

Clan 12
Arhiviranje predmeta

cbelazava sa
csuovi Kojeg se sl
arhiviranje-Ovaj
stanje  odredjenik
“._..»_.Mk..ﬁwa.gr i |

P 1.8vali 2avriont
ledrediznim znako
1

| i :
__ klusifikacija i

_ obuabadiue }

redoyno
i _.__.m.:_
Jdasifikaciia  obezbed]

eni

o

_ ninaziv siubj
“ Ministarstvo.

nadin

data shall be written in the registration units:

4. Envelopes containing confidential and
special mail shall be stamped and closed with
Ministry’s stamp, or sealed with wax at the
middle of envelope.

5. All deliveries delivered by mail shall be
registered in the Mail Book. The book shall
serve as an evidence and proof of delivery as
well for justification of the money paid for
postal services. _

Section 12
Archiving of material

! Fack completed material shall be noted
with 4 certain sign. based on which the
classification and archiving is done. This shall
ensure normal condition ol the given
ynaferials during processing, whereas content
and classification shall provide a unigue
system of material regulation. The follawing

1 Pl title of the entity,



|

_
|
1
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1.2 Departamenti, divizioni;

1.3 Viti i hartimit t& materialit;
1.4 Lloji i materialit:

1.5 Shenja e arkivit — klasifikimit;

1.6 Nurri rendor i regjistratorit i shénuar
né librin e arkivit.
2. Libri arkivor, 1 c¢ili mbahet né kuadér t&
punéve t& arkivit, pérmban pasgyrén e
térésishme @  arkivimit € léndéve dhe
materialit té arkivuar.

LR 1 - -_m
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1.2 Uprava, odsek;

1.3 Godina izrade materijala
1.4 Vrsta materijala,

1.5 Znak arhive klasifikacija

1.6 Redni broj registra upisan u knjigu
arhive,

2.Ahivska knjigakoja se drzi u sklopu rada

arhive,sadrzi opSti pregled  arhivranja
predmeta i arhiviranog materijala.

J8vaki  jusdme ROl s Sl
ZaviSenim, moZs se ._p:.i.,.. 1 Arhivi Pisarnice

a ] ~ L [ v
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mageify arbive uplswiudl se u ol
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4 >1..7 ska w n arhiviksu
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ki migistarstvasy  poveatnon

:.:VE._,.,._E se popunjava u dve kopije.

1.2 Department, division,

Year of production of the material;
1.4 Type of material;
1.5 Archive sign ~ classification and

1.6 Ordinal number of the folder written
down in the archive book.

2. Archive book shall contain an overall
overview of material archiving and archived
material.

3. Pach commpleted file may be stored in the

tegistry archive for at least two years r,:_: the
lay of registration, while after this deadline,
liad! b dellvesed to the archlve storage room
through minutes. This delivery shall he noted
tvs fl A gty 2} 1

4 Archive _sﬂ:n:..._, registered in the Archive
ol n B glven for temparan
istry’s structures, with a reverse

?_:r___ should be filled in into two copies,
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5. Dokumentet sckrete dhe rreptésisht sekrete
t€ materialit arkivor nuk mund t€ jepen né
shfrytézim dhe shikim pa lejen e veganté t&
Sekretarit & Pérgjithsh&m & Ministrisé,

Neni 13
Ményrat e regjistrimit n@ librin arkivor

1. Né rubrikén numr rendor shkruhen me
racth®, prej numrit | e tutje, numrat ¢ materialit
1% njEjiE @ regjistratures & fLiuar gjatg njé
viti kalendarik, pa marr® parasy
midsive  t¢ regjistraturds. Numrat
sreshtoré  péreillen né  vijim®sl ng
arkivor, gjaté viteve gé vijojué.

sh numrin e
pasues
{itbrin

(T _._:._E, & regjistruar ne librie arkivor.

8T i
# : of

repiistraturés

5.Tajna dokumenta i strogo tajna arhivske
gradije ne moZe se dati na koriS¢enje i
gledanje bez posebne dozvole od Generalnog

Sekretara Ministarstva,

Clan 13
Nadin registracije u arhivskoj knjizi

1.U rubrici redni broj upisuje se redom.od
broja jedan na dalje.brojevi matareijala istog

formiranc  registracije  u  toku  jedne
kalendarske podinebez obzira na  broje

registrovanih jedinica Slededi redni brojevi se
prate u kontinuitetu u knjigu arhive.u toku
sledecih godina.

JRAT ehiler v reglstracije se apisuge
datym mesec i goling  registracije
Al .w.: la.Repistrovanl  miater od “.;.._ﬁ:.
i 1IN _ﬂ... ..f...__.. 164 .—.!.” i ,..,:.._....__
painaikasnife Jo meseen aprily felnde
..&:.5 ;"o_n:, sa r:::. st registrovan u
Arlyigi
- 1 * s
. L LA
it ] c 1 s o t
g | & | | 1 i 1

recistigiure
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5 Confidential and top secret documents of
the archive material shall not be given for use
and observation without a special permission
of the Secretary General of the Ministry.

Section 13
Manners of registration in the archive
hook

1.1 The numbers of the same recording
material incurred during the calendar year
shall be written from 1 on the ordinal number
column, notwithstanding the number of
registering units. Follow up ordinal number
shall be followed in continuity, to the archive
book, in the following years.

2 The date, month, year of registration of the

material shall be written on the date of
registration  column. ﬂmmmﬁﬁ.m:m material

from a previous year shall be registered to the
.:..,m_ﬁ_..n ._.__.a_ . O \».H-Ha_ ‘.*. :J. ._...a:. {__::_1 A._..
Jitest. Regidtemmng tinits shall be marked with

an o:_:_n_ ::Ewﬁ ::: was used for the




4. Né rubrikén pérmbajtja
shkurtimisht pérmbajtia e materialit
regjistraturés dhe shenja e klasifikimit.

shénohet
&

5. Né rubrikén gjithsej shénohet numri i
pérgjithshém 1 njésive t& regjistraturds sé
materialit € s& nj&jtés periudhé &
regjistratures,

m /, rubrikén _:_3_:. dhe raftet shénohen té

se n¢ cilat rafie, dollapé ap o n_ovc 1@
_ Zehtd vendosur miateriali. o dhe 18
m,mn:,.”._ ndryshimet lidhur me ..a.:_‘_m&n: e
materialit,
__ :
_ Neni 14 _
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4.U rubrici sadrZaj upisuje se ukratko sadrZaj
matarijala registrature i znaka klasifikacije.

5.U rubrici ukupno se upisuje ukupni broj
jedinica registrature matarijala istog perioda
registrature.

6.1 rubrici lokali i raftovi upisuju se _uoamﬁ u
raftovima.fijokama ili dela lokala j
sn_,_:::: matarijal kao i sve promene v 403
sa stavljanjem matarctjala.

Clan 14
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4 A summary of the content of the registering
material and classification code shall be
written on the content column.

5. The general number of registering material
units of the same registering period shall be
written on the total column,

6. The information in which shelters, drawers
or part of the local the materials are placed, as
well as overall changes with regard to
material placement shall be written on the
locals and shelters column.,

Seetiom 14
n of invaluable matorial
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materials and categories, based |

according to
vy Ay proation term _
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these  rules.  which iy implemented  in |



pérzgjedhjen e 1éndes arkivore dhe asgjésimin
€ materialit (& pavlershém regjistraturik.

3. Minisiria &sht¢ e obliguar qé t& béj
zgjedhjen e léndSs arkivore dhe ndarjen e
materialit t& pavleré (€ regjistraturés né
prezencé t¢ personit profesional  dhe
_ kompetent pér kéto ¢éshtje.

Neni 15
Dortzimi i findfe afolvare Activie
Kosovis
i 1, Pas Eealioeit £8 afaili 40 imaparé o
.. sation ._. i “.m;_ ar e kst Wnda a5 uly
i, T e e :
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et Kosovds
[ ~ ™ 1 te 1 i | K1 3 1
TR RN & bl
L SN o i it ot
L RN A ' » .; q° ' B At
= " 173 - . Au + b b2l ; 438
A E L8 B M= Gl R | e AT ..__.. | ! w
_ Laghp e fiat .“ oo | BT (I ] T4 i
[ e N ,
|

]

izboru arhivske gradje i unistenje matarijala
bez evrednosti registrovanog,

3.Ministarstvo je obavazno da izvr¥i izbor
arhivske gradje 1 podelu matarijala bez
vrednosti registrature u  prisustvu

profesionalnog lica i nadlelnog za ovo
pitanje.

Clan 15

Predajs arhivslie giadje Arhiva Kosova

LPuosie isicha predvidivnog roka za Cuvanje
A qakis

metertinl sepulivan  registrovan dostavljy se

na sialno Suvanje Arhiu Kosova,

Y Eal ! | R 1 i

WA P g d Fala ek ik > vl b
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matart e oinistarstyu.arhivisi

compliance ~ with the  Administration
Instruction No. 08/2007 on the selection of
archive material and destruction of invaluable
material.

3. The Ministry shall be obliged to make a
selection of archive material and separating of
the invaluable registering in the presence of
the professional and competent person for
these issues.

Section 15
Submission of archive material to Kosove
Ar¢hive

1. The arranged and registered archive
material shall be submitted to the Kosovo
Archive for permianent preservation following
the expiry of the foreseen deadline for the
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Ministry, he commission shall consist of the
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erk and two sepiar resvecentatives
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3. Pér pranim dorézimin e léndés arkivore té
ministrisé n& Arkivin e Kosovés mbahet
procesverbal né 4 kopje identike, ku sh&nohen

Kéto & dhéna:

3.1 Titulli i subjektit q& e dorézon
léndén arkivore:

3.2 Vendi dhe data ku behet pranim
dorézimi i [&ndés arkivore;

3 3 Regiistrimi 1 18ndés arkivore sipas
viteve, llojit dhe sasisé:
N¥nshkrim? |

[ ,:.Tm-:;m‘ g andaan

44 e -
I, % ndtarevi
frs  vaten

Ministrisé: dhe

3.5 Nénshkrimi | pranuesit t% Wndes

3

i ww_,“......p“..”..w -....m‘._.:.., W fu

a1y

Za primo-predaju  athivske gradje

ministarstva 1 Arhiva Kosova se sastavlja
zapisnik u &etri identiéne kopije.gde se
upisuju sledeéi podaci:

3.1.Naziv subjekta koji predaje arhivsku
gradju,

3.2 Mesto i datum gde se vrSi primo-
predja arhivske graje,

3.3 Registracija arhivske gradie po

godinama,vrste i koli¢ine,

14 Potpis Clanove komisije pecatirane sa
pedatom Minististy

3.5 Potpis primaocca ahrivks gradje Arhiva
Kuosova,
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3. The minutes in 4 identical copies shall be
kept for the handover of the archive material.
The minutes shall contain the following data:

th

Ministry's and Kosove Archive is crucial for

3.1 The title of the entity handing over an
archive material:

3.2 Place and date where hand-over of the _
archive material takes place:
3.3 Registration of archive material |
according to years, type and quantity, and
members  of
the Ministry.

34 Signature of the
cummission stamped by

"o

3.5 Signature of the receiver of the

archive material of the Kosovo’s Archive
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Neni 16
Dispozitat pérfundimtare

Strukturat organizative né ministri &shté e
obliguara g€ me kujdes t& veganté ta ruajné
léndén arkivore dhe materialin e regjistratorit
'né pérputhje me dispozitat e késaj Rregullore
dhe ¢ Ligjit Nr.04/1-088 pér
Shtetérore.

.

2 Ntse népunési civil, 1 cili &shtet | nga p:.#
Mgt ! b e : S 4. , o i

_m..,. I A ! 1} At '
ministrivd ¢ :,.n._._...irm,”_:n: ¢ punés

fmé ministring, dorézin pranimi i .ﬁ._,:; dhe!
“.... ¢._. ! | 15 / | . ; y 4 '
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~ Clan16
Zavrine dispozicije

1.Oranizacione strukture ministarstva su
obavazne da sa posebnom paZnjom Cuvaju
arhivsku gradju i matrijal am_w»_.msﬂm u skladu
sa dispozicijama ove H\,qma_# Zakona Br.04-
[.-088 o Drzavnim Arhivima.

2 ch civilni m_:L._n:_r koji je zaduzen za |2

Ir¥anje i | arhival wadjc
ministarstvaprekida radni _.z:_:u u

.E:?.::.,,?c, primo ;_.a_u«__g arhive i arhivske

v ¥ vy T I
S (N} o |+ i | |
& —.;... v i Ll [N | 18] I
v L CLUC ’
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Clan 17

Stupnaje na snagu

Sdinistrativieo Upulstyvo B, 20000

Section 16
Final provisions

1 Organizational structures of the Ministry
shall be responsible 1o carefully maintain the
archive material in compliance with
provisions of this regulation and the Law No.
04/1.-088 on State Archives.

2 If u civil servant responsible for holding the
archive and amchive matetial of the Ministry

terminates its working relations with the
KS_EQ :mxrm ,%n: handover the archive

and archive material duough winates by the |
stablishad by the Tsorenrw !
(iencral of the Ministry. |
|
C_I.ummﬂrqw mv- _
Esutry inte force !
M_
:
_ _
¢ Wigr . g it 1 ot
- e i) i LA Fas Fo- - A
o) . i o BTN It !
2010701 shalt be repealed upon enftry it

force of this Regulation.



3. Kjo Rregullore hyn né fugi ditén e
nénshkrimit nga Ministri i Ministrisé sé&
Administrimit t& Pushtetit Lokal.

ji i1 §

Slobodan _uemw.aim / |/
f W M _:..__
—————— = “ _..__ _:.

! .:..u..._.. SN CRRC (S
Vi wrd

A 1Y !

L5 L ¥

__

i

w\.._.:_c_.._rc,m&._,‘_“_.,,_.A. | Minisia

3.0va Uredba stupa na snagu na dan
potpisivanja od Ministra  Ministarstva
Administracije Lokalne Samouprave.

Slobodan Petrovif
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/
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3. This Regulation shall enter in force on the
day of signature by the Minister of Ministry
of Local Government Administration.

]

Slobadan m._c_:.,?‘.mm_ Y

I}

T i
» [ 4 e
Depuity Poinge Mimster & Minister of Ml

: ..:lﬁw.)r




Gafurr SIIamnikE

=
From: Gafurr Silamniku
Sent: . 24.jun 2021 11:23
To: Venera Cerkini
Subject: Pergjigje/komente lidhur me bazén e akteve nénligjore t&é MAPL-sé pér vitin 2021

it edhe jeni njoftuar ka plotesuar db e ndryshuar plan

KM m= date 15.06.207

na jua) lidhur me bazén ligjore dnesg

esim ndryshimit t& akteve gjaté vitit 20214, do i

Flkenstatimiet) e pranuara nga ju.

From: Venera Cerkini

Sent: 24. jun 2021 10:56

To: Gafurr Sllamniku <Gafurr.Sllamniku@rks-gov.net>

Subject: FW: komente lidhur me bazén e akteve nénligjore té MAPL-sé pér vitin 2021

Gafurr pergatima nje pergjigje...tregoju ge jemi ne process te plotesim ndryshimit te akteve

From: Xhavit Bulligi

Sent: e enjte, 24 gershor 2021 10:55 p.d.

To: Venera Cerkini

Cc: Mentor Borovci; Agron H. Gashi; Flurije Morina; Liridona Hoti

Subject: FW: komente lidhur me bazén e akteve nénligjore t& MAPL-sé pér vitin 2021

- nderuar znj. Cerkini.

Bazuar né kérkesén e poshtéshénuar né lidhje me pércaktimin ¢ bazés specifike né projekt aktet ¢ _
propozuara né-planin legjislativ ne kemi shqyrtuar planin e propozuar dhe kemi konstatuar gjetjet-tonate

cilat duhet ti rishikoni.

Bashkéngjitur ju dérgojmé komentet tona té cilat jané té hijezuara me ngjyré.
Ju faleminderit pér bashképunim.



From: Venera Cerkini

Sent: Thursday, June 24, 2021 10:21 AM

To: Xhavit Bulligi

Cc: Mentor Borovci; Agron H. Gashi; Liridona Hoti; Flurije Morina

Subject: FW: Pergjigje/Kérkesé lidhur me bazén e akteve nénligjore té MAPL-sé pér vitin 2021

Pérshendetje Xhavit,

Bashkangjitur gjeni bazén e akteve nénligjore t& MAPL-sé pér vitin 2021 bazuar né legjislacionin né fugi pérkatésisht
né | ord té specifikuar me nenin pérkatés sic pércaktohet né Udhézim Administrativ Nr. 03/2013 pér standardet e
hartimit té akteve normative.

Me respekt

From: Xhavit Bulligi

Sent: e mérkuré, 23 gershor 2021 1:27 m.d.

To: Venera Cerkini

Cc: Mentor Borovci; Agron H. Gashi; Liridona Hoti; Flurije Morina

Subject: F£: Kérkesé lidhur me Njoftim pér ndryshimin dhe plotsimin e Planit legjislativ pér aktet nénligjore té MPL-
sé pérvitin 2021

E nderuar znj. Cerkini.

Zyra Ligjore ka pranuar shkresén nga MAPL t€ bashkéngjitur me vendimin e miratuar nga ministri pér
miratimin ¢ Planit & Akteve Nénligjore.

N& rrjedhe te zbatimit t& Parimit t€ ligjshmérisé. i cili mes tjerash pércakton se ¢do akt nénligjor duhet té
keté bazé specifike ligjore, pra té keté autorizim ligjor dhe Rule of La¢ Check List né Raportin ¢ Komisionit
t¢ Venedikut.

Ju lutem na dérgoni listén e kétyre akteve nénligjore né Cord 1€ specifikuar me nenin pérkatés siq
pércaktohet né¢ Udhézim Administrativ nr. 03/2013 pér standardet ¢ hartimit t& akteve normative.
pérkatésisht né nenin 7 paragrafi 1.3 gé pércakton:

[.3. Preambula: Duhet 1 pérmbajé institucionin ¢é nxjerr aktin normativ dhe bazén ligjore pér
nxjerrjen e aktit si¢ pércaktohet né Shtojcén nr. 3 (pesé). Preambula pér Projekiligy. Shtojeén nr. 6
(giashié): Preambula pér akt nénligior dhe Shtojcén nr.” (shtaté)Preambula pér akte nénligjor 1¢
ninistrive;

Ne rastin konkret preambula sipas shtojcés 7 (shtaté) pér akte nénligjor t&€ ministrive:

Ministri | Ministrisé XX,

Né mbéshtetje 16 Nenit X 1¢ Ligjit nr. XX (GZ Nr. XX, me daté XX). nenit 8§ nénparagrafi 1.4 1¢
Rregullores Nr.02:2021 pér fushat e pérgjegiésisé adminisirative 1¢ Zyvrés sé Krveministrit dhe
Ministrive si dhe nenit 38 paragrafit 6 & Rregullores sé Punés sé Qeverisé Nr. 092011 (Gazeta Zyvriare
nr.13. 12.09.2011).

Nxjerre:



Bashkéngjitur né két email. Ju dérgojmé shkresén e dérguar nga ana e juaj (shkrimorja ¢ MAP)

From: Mentor Borovci

Sent: Friday, June 18, 2021 1:45 PM

To: Xhavit Bulligi

Cc: Agron H. Gashi; Liridona Hoti

Subject: Ft: Njoftim pér ndryshimin dhe plotsimin e Planit legjislativ pér aktet nénligjore t&€ MPL-sé pér vitin 2021

Me respekt,

Dr. Sc. Mentor BOROVC!
Drejtor i Zyrés Ligjore
Director of Legal Office

Zyro e Kryeministrit - Office of the Prime Minister

Adresa: Rr. Néné Tereza, Ndértesa e Qeverisé, kati V, nr. 505.
10000, Prishtiné, Republika e Kosovés

tel.: +381 38 200 14 630

Mob.: +383 44 425 463

F-mail: mentor.borovci@rks-gov.net

http: gée.kryeministri-ks.net

From: Shkrimorja Mapl

Sent: Friday, June 18, 2021 1:29 PM

To: Mentor Borovci

Cc: Venera Cerkini; Flutura Hoxha; Gafurr Sllamniku; Mergim Neziraj; Arjeta F. Shala; Lendita S. Muhaxheri; Sibel
Gutig; Mimoza S. Morina; Fidan Kalaja

Subject: Njoftim pér ndryshimin dhe plotsimin e Planit legjislativ pér aktet nénligjore té MPL-sé pér vitin 2021



1207 NILIA ¥idd

MAOCOIINAN LALNY ddd ALLVISICOAT INVId

29fJO w327 - vllavjaouny vuavd - 24051 valy
AISH Y 2L 2y} Jo ao1fJO - vaaliuaiyg paag) - pasiunualay s vily
JUIUUA2A08) - DPD] | - DI4IAI()
0A080Y JO dnjqnday- vaosoy] exqiqndayy
S3A050Y] 3 eqignday




u urwundayyseg] syp saunyd 21 SAIPUIA
O UTWIZNBWISIS ‘WYspualg] 9 HwZiuedi)

| 2 )opIepuBlg 12d 0zoz/10 1u (O) s1o(ndany
| (L) 6 1uau ‘(1) Z uau ogp “BINIBARJ 2] 2A10UD(BY
2 YP UOIANYS SARNSIUIUPY 2 UIIUHOISHUN
ayp uniziuedi) 1d ¢11- 190 u By 21 (¢)
8 Muau ayp ([) ] 1udU ‘SPA0S0Y 28 syrqnday]
28 SIMIAIYSNY 2 (£) $6 Judu ) dhAysaqu IN

120T°60°0¢

CIHUNZD) L10T/60

ASLIDAD() 2S SQuUN IS SAIO[NBAY
N (T9) 61 uwau
QU Ayp Is (00T H0ysidb (/8T IN
el e17e0) 0H0~1/€0
a[eyo] ualsuaaabaiop sad 1B M
X tgpmidey aw wmled au ‘SpA080Y
s soygqnday  9s
2 (f) €6 nudu 1 dhaysaqui N

NWLNSIUIWpPY

jeaoadde pue MarAdl 10] JUIWWIIAOL)
Y} 0} JOB  MEJAQ JUBAI[A dY) Jlwgns 0)
Adystur 3A123dsaa 3y} 40§ 10 1B MBJAQ JUBAI[II
ay) jdope 03 Ausiurur JUBAIL AY) 40§ dUIPRI(]

aluaagopo 1 aluvyvwized gu pPje njsuoqezpod
IPEJA TARISOD BP OA)SIR)SIUIW OUZI[PRU  BpPRY
i e pysuoyezpod rupuvadja foasn ep vqaa
OAJSARISIUIUE OUZI[PRU PBY OP HOd IYSUIWIIA

LI2AY()
au goldijuau sayeytad unpje wyeaiw syp wipasbys
J1pd  asobwvaed 9y joynp aspjeduad  wrasiuiw
any  ode aoldiuou sypeapd upye lojeaim

21 j1Pynp osyredaad eLsIUIW any Joyoy ey

(110T°60°CI 5 R KRR
"IN | & sauny
N JAJPUIA
aw  wnled BINIBARJ | O UIWIZIBWIISIS
2 AUBY | 2yp  wayspudiq |
N[ 21 aup 2101iys | @ unwziuedi() |
sprensiuwpy | aad 610T/¥0
D unwuoIsyun,f ayp | tIN) sarojnsory
sgiaysny | wwizuedy  Jad |1 iwys£ipu
AN | €11-"1/90 N 181 | wisyolg =
JO® ME[AQ © InssI R
0) uonesiqo pue
WYBLE dY)  SIALIIP
oIy M wo.1
ME] ) JO dmeN
Jor mejAq
Ay Jo  dwey
epe
doysuoyezpod
vluasouop
ezaAeqo 1 oaead
izepizioad  Baloy epe _
71 euoyez AizeN | soysuoyezpod _
AlZBN] m
dof31jugu _
e 3 walaalxu
aad 1unsiqo |
yp eyloap |
3 ypalaa 1o 1 edu Ao0l31juau
vaolsip wzvg | i8I 1 mupaguy | e 1 iy




vZ6107/01'19

(110T60°CI (3A) - BQpai)-

SIINZD) 1 1OT/60 IN 2ABUNLIOY
ASLIDADQ) S spung s sasopndany | ieadnowes | 9 QAN |

N (79 6l wudu sw wnled | foupeyol 0| 21 Alenswpe

au oyp 1s (800T 10ysidb £(/8TIN | 0F0-"1/€01q UONeZ urpifbys

areusy - BRZRD)OFO-1/E0  IN 1ad  610T/01HN

a[eyo] ualsuaaabaiap sad 1B M ORIO)

X urpnidey ow winled gu "S9A0S0Y aeyo] sat0[NFaLy

35 sayignday  as  saimaysny | olsuonobgrop  1pd 1 nwysAipu
1T°60'vC N (p) €6 nudu 91 dfYsqUE AN | Ob-1/€0 MU BT | wisold =1
JUILULLIDAOLD) |

[8007] pue

uonenSIuIWpY

Jo Anstury

a3} J9 sqof Jo

UOHBZIIBWAISAS

pue uoneziuesi()

[ewIou|
._ uo 610T/v0 "ON) |
uonenday Y |

JO JudwpudwWy; -

2aaeadnowes

aueyo| 1 aarxdn

el1oudde yrusiaezou EARIEISIULIA

eAo[sod

1 9ae1dn duABZIP H1oBZ1BWaISIS

nlugsiooyuny | titoeziuedio

1 1l1oeziuedio o ¢ | .?_:mm.:::.s

19 6loT/v0 1)

| 190 MG UONEZ | 5qpoan) vuswiz] -

:ualxu vinaeAR ] 2 uoualdy | BYo]
AYP A0INANYS SARNSIUIWPY 3 JPUODMINSU] Lnaysng AYp |

e




*210(31]
swiysyn(Brad 91 97zeq aw /1) 1S 1940SA[I0 pynyead
2U D[ I i ywieqz ) yeyys Jad odaarpy
INYIPAUDA D)

NUOISTIOY 2 unaodey] au 1SI7T Yoy ME] JO a[nY
aw renpearad 2 Yys dis myse ‘a10(31] ayy0ads
3zeq ey ynN -a100@1 swysyiBiad 9 37eq By

IC0TCI'LC

212y
LRIXU (10T 60T “§]u sy
vzZen) 1107/60 "IN 2SLOAD

2S saung 2s saondary 9 9

wyeadesed g¢ udu ayp 1s "¢ woloys |

JALNSIUNA  AYp  JISIUIUIDALY
S SAZ Q1 dAnRHSIUIUPY
astsalBaldaag 2 veysn g 1d [207/20
N Satofndany 91 ¢ uijesdered
ugu g Hudu “a[eyo ] ualsuarabaio o
12d 0p0-1/€0 IN NEBIT 2 2Zeq AN
[BYO'T Mdysng N JuLgswpy
28 ASLSIULIA 1 LISTULIA]

0F1/£0

1aeidnowes
lougeyo] 0
0¥0-"1/£071q UoNeZ

aeyo]
alsuonobgron  aad
au B

aAnBHSIUILPY
ayl
udwpudWY;
runsdo

Jo

n vwiuepe.s

e3n|sn
vz

ofueznud
BIRIUDD
nluesiuoruny
6 BI0C / €09
(NTN) oarsidn
OUALRISIUIUPY/
puNwoy
ardIe191Ab
21 QAWIGIRYS
N aAeipuab
2 uIoISyunj
lad - 8107/€0IN
(1dVIN)
_.;:mbmm:m:.;u/\
HWZaypr

! nuysAipu

WIsNO| -

1100 [eddiuntu
MIIADI
dANRISIUILLPE
610¢/01

A0)
uonenday

JO JudwpudWy, -
e yrysunsdo
sluenewized
OUATBNSIUILIPE

JO

uo
“ON




/ €0'ON (VDTN
uonanusu|

JAUAWNNOP AP 2147 pu sqund 2 wUNSIUNUPE | 98 SQUNg 28 salo[ndary A 9 | usan(upuoy 2
wirfab 1ad ey By £y 2s ysAsered msed angg jeadeaed ge nudu dyp Is *g voloys 1AgIdnOWES | AI0ADIE  UPUI]
‘dAdIUAMWNYOP COAISIULA dyp  nsIuwdALy | loupeyol 0 | ayp UIADIR
21 purgsunupn a auisalu 212y v) 2b amatiap las spuky @ o_,:mbmm:_EEx OFO-"T/€0Hq uoNeyZ | "9AdUIWNNOP |
| 121482 S2A0S0Y 2§ sayyqnday 1 uordnsul opy [ um_nm_mum.ah_ reysny Jd 120T/20 _ 91 Juinsuwpe |
‘a8 uopyeasd QuAy pu spuny AN sado[ndary A ¢ :cm._wmbwa | @ quisalu i
o upwLnstunupy 19d £ 1-1/#0 Iu 1B 1 ¢ waN uQU § Nudu “peyo ] ualsuaaabalo A 1ad €102/%0
*210(31] sazeq 2 uruyeasad Jod wau uoFunyy Iad 0p0-1/€0 AN NIBIT 91 97eq AN ABYOT | AN salo[[nTany
[BYO Iysng 1 Hwisiuwpy | afsuaasbglan  spd | nuysArpu
1T0TC1CC 98 RSLHSIIN : HISWLA | Op=1/€0  au 181 | wisaiold -
| eieye yiysunsdo
elueatljaelqo
Y 1 apeazi nydnmsod
aRIXU (10T 60T "S1u dwuiky e L1019
‘sareaad Sy o wwnysapu syp wnusyjod ow | vozen) [ 107/60 N ASHIAD (N'TAD BQpain
| Jaqopngart 33 Jaynp e[o 2 210[51] swysyilFiad 9 | 9s saung s salo[mdary A 9 JABUNLIOY
97eq 2fu BY 98 12YOIIPISUOY D) puntu YL ‘152491 | Jyeadesed ge yudu ayp 1s ‘g valoys ) AJE
au @1 ;1 Isyuoy au "y uoifen ob seynewa DAINSIUIN  dUp  NISIUIUdALY 1aeidnowes | 9 urwpyiggnd
2 urunndan 12d saloaau 9 yeyys 1ad ‘odaap s Sy u_.,;mbm_:_rc?\  loupeyo| 0 | ayp ey
| INIPAUAA A 28159838194 2 1eysn. 12d [20T/T0 | 0F0-"1/€071q uoyey |2 uunpadoad
| JUOISTWOY 2 uniodey] AU ISI] NIY) ME] JO ANy | IN saIo[n3an] A 7] ::Emﬁma Rd 2107107 IN
aw renyyeaiad 2 2pysa 318 nyyse “210[B1] ayyoads | ugu § 1udu "apeNo] ualsuaaabo A (1dVIN)
Jzeq ey YnN -210[@1 awysynlGiad 91 gzeq ey 12d 0p0-1/€0 "IN 1IBIT 91 978q AN AEYO] S10][NTAY |
[BYo] maysng 2 nwnsiuiwpy | alsuaaabgiap  aad | 1 uysAipu
1ozl Ll S RSWISWIN L LISWA | OF-T1/€0 AU 1B | wislod :
“Aeddunu |
oY) Ul SIdIUdD
ODIAIDS  UDZIND
o Butonaunj
oy w0 §10T




OO 2D NP AN LD HZDHPI LD N

PYO] SAINIIANA0) 21 WILAS NP F 42d DLUSIEIA

08 uopyeaiad o vy 2u (00T sIeu ()

(] “TU/ 1L1IAL QUINYSLL] / A0S0 U salsuasabaiaa
) awysyoxaad a1 daaduodmMSUL & a1euly
nazen)) aayndd o utuopaad 19d £ o120 AN 1B

DAAYNLS & Uit dopdpd 43 1Yy aNnY =z

11 37 JLAONLID]

A L3 U 1YL NS
ppiiaig

SAYLS & U] wiad aad ApURtiioy piaoniniap

21 AUOTIIANL HIDLIUE SPUTHLOY | IPUIANY 76

AAdYnis 2 wnwriopaad aad 1brf au wifSy nu wpibd

2212y

XU ([ 10T60°TI "S1au arensy |

BI9Z80))  [10T/60 "IN  2SLAD |
2s saung 9s sato[ndary A 9
njeadeaed g¢ 1udu ayp 1s *6 volowys

QALNSIULAL  QUP  MSIUIUDALY
38 spikyz Q1 dAnRISIUIWPY

as1salFafGuag 2 reysn,| Jad 120T/20

N Saio[ndany 91 +°| uljeidered
uu g Juau “apeyo] ualsuanabala A

foujeyo

1Aeidnoures
0

0v0-1/£01q UuoNEZ

ey1zal iganodn o
euoyez nuawind

v/ eyedmsod |
nfuearpaan

0 T0/110T
g omsindn
ouAnenSIuIWpY/ -
2AYnI(T

2 urunopid ad |
nE o ununeqz
19d  2Aaeinpaooad
o> ununyead
apd T0/110T
N Ahensiuwpe

QU JAYOIINSILL QUROY Pl dAYNIS 1 nattiopazyg |6 | 12d 0p0-"1/€0 "IN HBIT 9 9zeq N deNo] Nwizaypn
s uopyeniad apeyo| ualsuaaabaioa [eYO'] Aysngd 2 Nwisiunupy | alsuaaabgop  1ad |1 nys£ipu

12d p0-T/€0 U IE] OB N BSTATIGUAN |95 SHISUIN | LIS | Ob-T/E0 U 1381 wisA0[d-
:s1oe [ediolunw

Buiystgnd

pue dunjeip

10]  ampaosoxd

Ay uo L10Z/10

MSTADIY 08 Soui ] o] TRIAIO(] 2U(] SJojowiai] | "ON (VOTIN)
[ROUIPINT] 247 aN Saun] «] Uil :::m._:muv_ U ”
Bd Z107/10 N (deN) snensiunupy uwizstpn 0) JudwpudWy, -
gl Bpuoj
My 2 unneqz d swysfosau 3 1918 Ldlxu vy BOIOA) IPBIT |
aspl@alGiad emsturu as ysAseawd msed aynp ayp 1§ [oysAIyIR 1 1AIYIR |
‘pwijudwnyop

qignd alueljaridn

1olupuLIIpU QU AYP 1S SPA0SOY 28 syIjqndoy 219y vz 1oipal

3 Jeuoromsul au *a1k) 91 repuipungiad urwpasosd | wdlxu (1 10T 60'T] TS deAZ 0 €102/%0
2U L3P IRSA[L) NUTIUAPIAD BEU 9b ameakz BoZeD) [ 10T/60 “IN  2SLAID) 1q BQpRI[) -




“spreaad nlBi > unwrysAipu ayp urwisgyord
aul Joyo[ngaaa ) JPyYnp B0 2 “210B1] swysyFid
21 2zeq 2lu vy 25 190IIPISUOY J) PUNLU YL ‘1S
au 1By 9 sy@uoy u vy uofen ab syynew)
2 urundon 19d sgloaau 91 yeyys 1d ‘odany

IYIpau A

21 NUOISTWOY 2 undodey] au ISI7 Yoy Me| Jo any |

aw tenpyeosnd 2 sy dis myse ‘a0l ayyoads
azeq ey NN -aso0(Fi cwygsynl@Biad 2 azeq ey

120TTL 01

Y
LRIXU ([ [0T60TL "S1Hu drensy
BIOZRD)  [10T/60 "IN ASHAIQ)

2 spungd 95 salo|nTary A 9
yjeadered g¢ nuau ayp 1s g voloyys
JALNSIUIA  AYp  JUISIUIWAALY
as sk 91 dAnRsSIUIWpY
asisaldaldiag o yeysn tad [20T/C0
IN SaJo[[ndanyg 21 ' uijerdered
ugu g yudu d[eyo| ualSuaraba A
2d 0F0-"1/€0 IN NIEIT 2 27eq AN
(BT JH=YSAd 2 INUIRSIUIWPY
S ISLUSIULA ! LISTUT A

foueyo|

1avidnowes

(&)

0¥0-"1/£04q UONE/

aeyo]
alsuoaabyopn  1ad
Or-1/€0 4u BIT

dANENSIUIWPY
Jo Judwpudwy -

eyluaqzn|s
yrysunsdo suens
po dredn vwoltid

! apeuyopeu
nlueaeiueido

d 10/010¢
“1q oalsindn
OUANRLSIUTWPY
Spunwoy

N JLIRIQALY
N Jnepurul
2 nwipungiad
3 uanpadoad
Ipd £0/010¢
"IN Aljensiurupe
MUIZaupn

1 nysAipu
wisNo[d -

JBIBuaU yEe 2 usluaixu 1ad ulaoIne
awt alypr au eaupdwioy uayoyiysu 91 ‘wnzodos

1) 1y a8 saljppdys

r__ﬂ...__ - I T N

PN 20T L) v}

Tpiv=l')
Y ]I /.
i

5 DU A FAHTROY DADLD 2} SPeis 1.

:sadengue| Jo asn
Ayl uo Mme| Ay} Jo
uonejuawd|dul

oy

10} sampadord
ay) Suluudp
do c0/110¢
‘ou UoNINISU|
JAIRNSIUILPY
Y jo
juatpuae )

Funuowddng-




‘uau May 91 'z 1yridered sedis juorsyuny

0 uolipAry Jad saliwgy o wmbig 2 12d ndoyy
awysfoaau 2 Pwysny eynl@ 1 uolyy eunwoy ‘¢
sy 2 vilyz asgyead as1salN ayp [eyo]
RSN @ utwnsiuiupy 12d asgesiad asisrpy
wizodoad suwr vL2Ad() B3U JayoIRAIW [[1D | ‘d10(Brjugu
Pe aw joyo[ndau saliugy 2 jefoap 91 1ad aaadyy
A NWIUoISUN] AP NwirpwRy) 2 elugw /g
saliwgy 2 wforp 91 Jad diyg

0¢ UoON

(610T ALUON L] / #] "IU /SRA0SOY 28

saYlqnday 2 areudyz ejozen)) saliwgy o ualifoiqui ipd

$80-1/90 “1u 1[E1]

1T0T'TL' 1O

BaBR |
LRIXU ([ 10T 60T “Siu dIeuky
BIRZB0)  [10T/60 N 2SHIAD

2s saung 9s salojnfary 9N 9
ijerdeaed g¢ ptudu ayp 1s ‘g voloyys
JALOSIULA  Up  JISIUIWOALY
s  spuky7 91 aAnensIuIpY

as1salB@aldaag o weysn, 42d 1207/20 |

IN SIo[ndany A 7| uyeideled
uQu g Judu “d[eyo T ualstoAabglo A
1ad O+0-1/£0 “IN NEIT 21 978 AN
[BYO ] MIIYSN ) MUWLSIUILPY
25 gsUASIULN : ESTUEN

A23P NNSRZ O +8()
=1/ 90 1q uoyey/

salrugy
o udhloaqui 1adgo
“1/90 N 1817

PIYD

. Syary
o) I10)  weyj
e FuysiqeIsy
uo uonINASU| dAL
JensIuIwpy eI
e1a10p

eaeld ®z BUWD
nfueljaeisodsn

0 ealsindn
douanensiupe
BN

saltwg,| 2 wlaiq
2 aad  ndiyy
2wty ad
ANBOSIUIWPY
Nnwzyp
Mlod

JO

oAeW AY)
jo ajepuew  ay)
JO  uonRUIWLId)
10]  aunpasoud

UL w0 £0/010¢
‘'ou uonoINgsuj




