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ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO (MALS) BR.01/2024 O OBEZBEDIVANJU
PROSTORA U OPSTINSKIM OBJEKTIMA ZA CENTRALNE USTANOVE
KOJE PRUZAJU USLUGE U OPSTINI



Ministar Ministarstva administracije lokalne samouprave, na osnovu ¢lana 4. Zakona
br.03/L-040 o lokalnoj samoupravi, kao i Uredbe br. 14/2023 o oblastima
administrativne odgovornosti Kancelarije premijera i ministarstva, prilog IX donosi
ovo:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO (MALS) BR. 01/2024 O OBEZBEDIVAN]JU
PROSTORA U OKVIRU OPSTINSKIH OBJEKATA ZA CENTRALNE
USTANOVE KOJE PRUZAJU USLUGE U OPSTINI

Clan1
Svrha

Ovo Administrativho uputstvo reguliSe procedure za obezbedivanje prostora u
opstinskim objektima za centralne Institucije koje pruzaju usluge gradanima u
opsStinama.

Clan 2
Dolokrug

Ovim administrativnim uputstvom utvrdene su obaveze centralnih i lokalnih
institucija za pruzanje usluga gradanima u opstinskim objektima.

Clan 3
Definicije

Koris¢ene definicije u ovom Administrativnom uputstvu imaju sledece znacenje:

1.1 Opétina - je osnovna jedinica lokalne samouprave na Kosovu, koju ¢ine gradani
zajednica na odredenoj teritoriji utvrdenoj zakonom.

1.2 Gradonacelnik/ca opstine - je najvisi izvrsni organ koji/ja se bira putem
neposrednih izbora.

1.3 Delegirana ovlaséenja - podrazumevaju odgovornosti centralnih i lokalnih vlasti
u Republici Kosovo uvrdene u ¢lanu 18. Zakona br. 03/L-040 o lokalnoj samoupravi.

1.4 Dekoncentracija - podrazumeva vrsenje vlasti sa centralnog na lokalni nivo kroz
organe centralnog nivoa koji se prostiru (nalaze) u teritorijalnim jedinicama.

1.5Ministarstvo - podrazumeva Ministarstvo administracije lokalne samouprave.

1.6 Centralne institucije - podrazumeva ministarstva i druge odgovorne institucije
koje pruzaju usluge za gradane u opstinskim objektima.



Clan 4
Centralne institucije koje pruzaju usluge u opstinskim objektima

1. Centralne institucije koje su uklju¢ene (obuhvaéene) u ovom uputstvu su one koje
pruzaju usluge za gradena u opstinskim objektima:

1.1 Ministarstvo unutrasnjih poslova:

1.1.1 Agjencia za civilnu registraciju,

1.1.2 Registrovaje vozila-vozackih dozvola,

1.1.3 Agencija za upravljanje emergentnim (vanrednim) situacijama.
1.2 Minstarstvo finansija, rada i transfera:

1.2.1 Agencija za zaposljavanje,

1.2.2 Inspektorijat rada,
1.2.3 Kancelarija za kategorije proizasle iz rata DFIDL

1.3 Ministarstvo Zivotne sredine, prostornog planiranja i infrastrukture:
1.3.1 Katastarska agencija Kosova .

1.4 Ministarstvo industrije, preduzetnistva i trgovine:

1.4.1 Kancelarije za registrovanje poslovnih subjekata,

1.4.2 Inspektorijat trzista..

1.5 Ministarstvo pravde:

1.5.1 Agencija za besplatnu pravnu pomoc¢.

1.6 Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i ruralnog razvoja
1.6.1Agencija za hranu i veterinarstvo,

1.6.2. Kosovska agencija za Sume,

1.6.3.Agencija za razvoj poljoprivrede.

Kao i druge institucije koje pruzaju usluge u opstinama.



Clan 5
Objekti opstine koje su zatrazile centralne institucije za pruzanje usluga.

5.1.Centralne institucije obavljaju administrativne funkcije, razne javne usluge za
gradane.

5.2. Centralne institucije, u slu¢ajevima kada nemaju svoje javne prostore za obavljanje
delatnosti, obrac¢aju se gradonacelniku opstine sa zahtevom da im ustupi prostor u
opstinskim objektima ili drugim objektima opstine pogodnim za pruzanje usluga za
gradane.

5.3. Po prijemu zahteva, u roku od trideset (30) dana, gradonacelnik opstine je duzan
da pregleda i obezbedi objekte, javne prostore za centralne institucije za pruzanje
usluga u opstinama.

5.4. Dodatne troskove vezane za placanje struje, vode, otpada, kao i troskove
odrzavanja opstinskog objekta pokriva centralna institucija koja je uzela na koriscenje
javne prostorije za pruzanje usluga.

Clan 6
Procedure i kriterijumi za odredivanje i pruzanje prostorija

1.Procedure za obezbedivanje (odredivanje) prostorija moraju biti transparentne i
uklju¢ene u konsultativni proces sa svim zainteresovanim stranama, ukljucujudi
centralne i lokalne institucije.

2 Kriterijumi za obezbedivanje prostorija treba da uklju¢uju aspekat funkcionalnosti i
kompatibilnosti (saglasnosti) sa posebnim potrebama centralnih institucija i gradana.

Clan 7
Zadaci i obaveze centralne institucije

Za obezbedivanje prostorija u okviru objekata opstine, centralna institucija je duzna
da popuni i dostavi opstini slede¢a dokumenta:

7.1. Sluzbeno pismo: sa kojim centralna institucija obrazlaze razloge i potrebu za
novim prostorom u objektima opstine za pruzanje usluga gradanima.

7.2. Plan usluga: je dokument koji opisuje usluge, aktivnosti i broj osoblja koje se
pruzaju u trazenoj prostoriji.

7.3. Prostorni plan: plan ili skica potrebnog prostora, koji pokazuje predlozenu
lokaciju i namensku upotrebu.



Clan 8
Zadaci i odgovornosti opstina

8.1. Opéstina je duzna da razmotri i analizira zahtev i dokumentaciju centralnih
institucija koja je podnela zahtev za kori$éenje prostora.

8.2. Vremenski rok za obezbedivanje prostora za centralne institucije je utvrden
¢lanom 5 stav 3 ovog administrativnog uputstva.

8.3. Obezbedivanje prostora za centralne institucije od strane opstina vrsi se
potpisivanjem memoranduma o razumevanju.

Clan 9
Monitorisanje (pracenje) sprovodenja

Ministarstvo administracije lokalne samouprave je ogovorno za pracenje i
sprovodenje ovog uputstva .

Clan 10
Stupanje na snagu

Ovo Administrativno uputstvo, stupa na snagu sedam (7) dana, nakon potpisivananja

od strane ministra Ministarstva administracije lokalne samouprave kao i objavljivanja
u Sluzbenom glasniku.

Elbert Krasniqi

ministar Ministarstva adminiustracije lokalne samouprave.
Dana, 01/08/2024



