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Ministria e Administrimit té Pushtetit Lokal, né bazé té nenit 11 té Ligjit pér
Shérbyesit Civil Nr. 03/L-149, shpall :

KONKURS
Titulli i postit: Zyrtar i Logjistikés / Vozités

Njésia: Drejtoria e Administratés sé Pérgjithshme, Zyra Administrative e
Mitrovicés sé Veriut (ZAMYV)

Niveli i pagés/gradés :

Orari: 40 oré né javé

Raporton tek: Drejtori i Drejtorisé sé Administratés sé pérgjithshme, ZAMV
Koeficienti:

Referenca:

Detyrat kryesore dhe pérgjegjésité:

1. Kujdeset pér nevojat aktuale t¢ ZAMV dhe té sigurojé mbéshtetje
administrative teknike;

2. Kujdeset pér shérbimin e rregullt té¢ makinave ;

3. Eshté pérgjegjés pér kopjimin e materialeve, rregullimin e tyre dhe
klasifikimin;



10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.

19.

Ofron asistencé teknike né organizimin e ngjarjeve si dhe konferencave pér
shtyp;

Monitoron gjendjen e stogeve té materialeve dhe né kohé sugjeron blerjen e
re;

Mban dosjet dhe té dhénat e materialeve té marra dhe té léshuara
administrative;

Kujdeset pér ruajtjen e sigurt té materialeve zyrtare té c¢do lloji nga
shkatérrimi, si dhe ndihmon né kompletimin e materialeve dhe
dokumenteve;

Kryen e detyra té vogla mirémbajtjen e pajisjeve té zyrave kur éshté e
nevojshme;

Mban té dhénat e pranimit dhe léshimit té mallrave né magazingé, né
pérputhje me marrjen dhe dhénien e faturave pér mallrat;

Merr dhe shpérndan mallra sipas kérkesave té béra nga anétarét e personelit;
Siguron pérputhjen e procedurave standarde operative;

Ben ruajtjen e té gjitha pajisjeve dhe trajtimit té materialit né ményré té mira
pune dhe pastértiné e magazinés;

Kujdeset pér ngasje té sigurte dhe né pérputhje me rregullat e trafikut;

Kryen e inspektimin pérditshém té automjeteve para dhe pas udhétimit dhe
furnizon mjetin me llojin e duhur té karburantit;

Kryen detyrat té vogla té mirémbajtjes té automjetit kur éshté e nevojshme;

Ndihmon pasagjerét dhe udhétarét me aftési té kufizuara brenda dhe jashté
mjetit;

Mban automjetin té pastér brenda dhe jashté;

Mban té dhena te sakta e te perditésuara lidhur me fleté udhétimin, format e
transportit, mirémbajtjen e automjeteve, blerjet e karburantit, kilometrazhin,

raportet incident, aksident raporte, raporte per gjendjen e automjeteve dhe té
dhénat tjera qé jané kérkuar nga té menaxhimit;

Ofrimi i shérbimeve té tjera sipas kérkesés nga menaxhmenti, kur nuk jané té
angazhuar né transportin e shérbimit.



Aftésité dhe shkathtésité:

e Dubhet té kete vozitur pa aksidente ne 2 vitet e fundit si dhe njohuri né
dhénien e ndihmes sé paré;

e Aftési té mira ndér njerézore dhe komunikimi me personat té cilét marrin
vendime;

e Njohuri né lidhje me programet e zhvillimit té resurseve njerézore;

e Njohja e miré e gjuhéve zyrtare, ndérsa njohja e gjuhés angleze do té
merret si pérparési;

e Shkathtési té shkélqgyeshme komunikimi;
Kualifikimi dhe pérvoja:
o Té keté arsimin e teknik té mesém dhe té paktén dy vjet pérvojé pune si

shofer.

¢ Njohje perdorimit te mjeteve te zyres si kompjuter, printer dhe teknologji
informative;

e Punonjési duhet té zotérojné njé patenté shoferi té vlefshme té (kategoria
B) éshté e detyrueshme;

e Njohuri té mira té punés me kompjuteré (me aplikacionet Microsoft,
internet etj.);

Proceduara e aplikimit: Formularét pér aplikim mund té merren né Zyret e
Ekipit Pergaditor per Mitrovicén e Veriut dhe Qendrén pér Shérbime té
Qytetaréve né Lagjen e Boshnjakéve ose né adresén elektronike http://Kkk.rks-
gov.net/mnao/ Numri kontaktues 038-200 35 084; 038/200 35 082 prej orés 08:00
deri 16:00, ¢do dité pune.

Konkursi mbetet i hapur 15 dité nga dita e publikimit né njérén nga gazetat
ditore.

Aplikacionet e dérguara me posté, té cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e
béré ditén e fundit té afatit pér aplikim, do té konsiderohen té vlefshme dhe do
merren né shqyrtim nése arrin brenda 4 ditésh, aplikacionet qé arrijné pas kétij
afati dhe ato té pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare.

Aplikacionit i bashkéngjiten kopjet e dokumentacionit mbi kualifikimin,
pérvojén, certifikata e shtetésisé dhe dokumentacionet e tjera té nevojshme qé
kérkohen pér vendin e punés pér té cilin konkurroni. Kandidatét té cilét do té
jené té pérzgjedhur né listén e ngushté dhe té ftuar né intervisté doemos duhet


https://mail.rks-gov.net/owa/redir.aspx?C=b7799406b54542e494444ddfefbdc0af&URL=http%3a%2f%2fkk.rks-gov.net%2fmnao%2f
https://mail.rks-gov.net/owa/redir.aspx?C=b7799406b54542e494444ddfefbdc0af&URL=http%3a%2f%2fkk.rks-gov.net%2fmnao%2f

t'i sjellin né shikim dokumentet origjinale si dhe té kené me vete kartén e
identitetit ( letérnjoftimin).



